Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
6/2015. (I11.25.) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében és az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban ¢és a népszavazds kezdeményezésrol, az eurdpai polgari
kezdeményesérdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szol6 2013. évi CCXXXVIIL. tv. 92 . §-
aban meghatéarozott feladatkorében eljarva, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan
szervezeti ¢s miikddési rendjérdl a kovetkezd rendeletet alkotja meg.

I. Fejezet
1. Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az Onkorméanyzat megnevezése: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)
(2) A onkorményzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet megnevezése:
Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2351 Alsonémedi, Fo6 1t 58.

(3) Az Onkorményzat miikddési teriilete: Alsonémedi kozség kozigazgatasi teriilete
(4) Az Onkormanyzat térzskdnyvi azonositoja: 730347

(5) (Az Onkorméanyzat adoszama: 15730349-2-13

(6) (Az onkormanyzat statisztikai szamjele: 15730349-8411-321-13

(7) Az Onkorményzat bankszamlaszama: 10402881-50515153-52531010

(8) Az Onkormanyzat honlapjanak cime: www.alsonemedi.hu

(9) Az Onkorményzat e-mail-cime: alsonemed@alsonemedi.hu

(10) A KépviselO-testiilet tagja: a polgarmester €és a telepiilési képviseld (a

tovabbiakban: képviseld). A Képviseld-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel
egyiitt 9 6. A KépviselO-testiilet tagjainak névjegyzékét, elérhetéségét az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

2. § Alsénémedi Nagykozségrol rovid ismertetdt a 2. sz. melléklet tartalmaz.

3.§ Az Onkormanyzat kozfeladatainak, szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat az 3. sz. melléklet tartalmazza.

4. § Az Onkormdanyzat intézményeinek jegyzékét a 4. sz. melléklet tartalmazza.

5. § Az Oonkormanyzat vagyonarodl, a vagyonnal valo rendelkezés szabalyait kiilon rendelet
tartalmazza.

6. § Onkorméanyzat altal alapitott gazdalkodd szervezetek jegyzékét a 1. sz. fiiggelék
tartalmazza.

7. § Onkormanyzat altal alapitott kdzalapitvanyok, alapitvanyok jegyzékét a 2. sz. szdmiu
fiiggelék tartalmazza.



8. § Az 6nkormanyzat nemzetko6zi kapcsolatait a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.
9. § (1) Az Onkorményzat hivatalos bélyegzéi:

a) Az Onkormanyzat bélyegzdje:
,Alsonémedi Nagykozség Onkorményzata”
(korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
b) A Polgarmester bélyegzdje:
,,Alsonémedi Nagykozség Onkorméanyzatanak Polgarmestere’
(korbélyegzo, kdzépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
c) A Jegyzo bélyegzije:
,»Alsonémedi Nagykozség Onkorményzatanak Jegyzoje”
(korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
d) A Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje:
»Alsonémedi Polgarmesteri Hivatala”
(korbélyegzo, kdzépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
e) A Kulturalis, Egészségligyi és Szocialis Bizottsag bélyegzoje:
,,Alsonémedi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsaga”
(korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével

b

10. § Az onkormanyzat hatalyos rendeleteinek jegyzékét az 5. sz melléklet tartalmazza.
2. Az Onkormanyzat jelképei
11. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei a kozség cimere és zaszloja.
(2) Az Onkormanyzat jelképeirdl és azok hasznalatanak rend;jét kiilon rendelet szabalyozza.

(3) Alsonémedi cimere: A cimer pajzs alaku, stilizalt barokk rama veszi kortiil, arany szinnel.
A pajzs nagyobbik részén kék mezdben egy allo buzakéve helyezkedik el, egy zdld talajon. A
cimer jelen allapotdban is hiien fejezi ki Alsonémedi kozség multjat és jelenét, hiszen e
kozség tobb, mint 900 éves multjdban ¢és a jelenben is foképpen mezdgazdasagi termelést
folytatott, ezen beliil is a ndvénytermesztés volt a meghatarozo. Ezt a tényt szimbolizalja az
allo buzakéve, mogotte a kék ég, a termd talajra pedig a zold szin utal.

(4) Alsonémedi zaszlaja: A zdszl6 mérete 2m x Im, a hosszabbik oldaldra vizszintes
elrendezésti. A zaszl6 alapszine fehér, keriiletén a cimer stilizalt barokk ramajaval egyezo
szinli szegély veszi koriil. A zaszlot raddal szembeni végén 10 cm hosszu, a szegéllyel egyezd
anyagu ¢s szinll rojt disziti. A kozségi cimer, a zaszlo radhoz kozelebb es6 harmadolo
tengelyében helyezkedik el. A cimer felett a szegély és a rojt anyagaval azonos szinii
Alsonémedi felirat diszlik. A z4szl6 alapanyaga fehér selyem, a cimer ¢€s a felirat himzett.

12. § (1) A képviselo-testiilet a helyi kitiintetések ¢és elismerd cimek alapitasara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkotott, mely szerint a helyi kitiintetések:

a) ,,Alsonémedi Diszpolgara” Kitiinteté Cim,
b) ,,Alsonémediért” Kitiintetd Dij.



II. Fejezet
3. Az onkormanyzat feladata, hataskore

13. § Az Onkormanyzat ellitja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Méotv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

14. § (1) A Képviselo-testiilet a feladatait a Motv. 41. §-aban foglaltak szerint latja el.

(2) Az Onkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében
kotelezden ellatja - az Motv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltak figyelembevételével - az
6.sz. melléklet részletesen megjelolt feladatokat és azok ellatasi modjat - figyelemmel az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésében rogzitett feladat- és hataskorokre.

15. § (1) Az Onkorményzat dnként véllalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hataskorébe.

(2) Az onkéntes feladatok vallalasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden eldirt
feladatok ellatasat, és finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon
forrasok terhére lehetséges.

(3) Az Onkormanyzat a tdrvényekben eléirt kotelezd dnkormanyzati feladatokat meghaladoan
tovabbi feladatot az Moty. 10. §-dban meghatarozott médon véllalhat. Az Onkormanyzat
onként vallalt feladatait a 7. sz. melléklet tartalmazza.

16. § Az Motv. 42. §-dban felsoroltakon kiviil a Képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozo tigyeket a 8. sz. melléklet tartalmazza.

17. § (1) Az Onkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kdzfeladatok
ellatasa, koordinalasa, valamint fejlesztése érdekében egyiittmikodik:

a) a Gyali Jaras onkormanyzataival,

¢) Pest Megye Onkormanyzataval,

e) a helyi civil szervezetekkel, egyhdzakkal,

d) kozszolgaltatokkal.

(2) Az egyiittmiikodés keretében a polgarmester koteles a folyamatos ¢és rendszeres
kapcsolattartdssal Osszefliggd feladatokat ellatni, valamint az egylittmiikodésrél legalabb
évenként tajékoztatni a Képviseld-testiiletet.

18. § (1) A Képviselo-testiilet hataskore atruhdzasanak lehetoségét €s az atruhdzas alapvetd
szabalyait az Motv. 41. § (4)—~(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott feladat és hataskoroket a rendelet 9.
sz melléklete, a jegyzore atruhdzott feladat- hatiskoroket a 10. szamu melléklet, , a
bizottsagokra atruhazott feladat és hataskoroket a 11. sz.  melléklete tartalmazza.

II1. Fejezet
A Képviselo-testiilet mitkodése
1. A Képviselo-testiilet iilései

19. § (1) A Képviseld-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili {ilést tart.
(2) A képviselo-testiileti rendes iiléseinek napjat, kezdési idOpontjat az éves munkatervek
tartalmazzak.



20. § (1) A Képviseld-testiiletnek évente legalabb 8 alkalommal kell rendes iilést tartania.

(2) A Képviselo-testiilet adott évi rendes tiléseinek konkrét szamat és idopontjat a Képviseld-
testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(3) A munkatervet minden év januar 31-¢ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit dssze.

(4) A munkatervben meg kell hatarozni:

a) az Ulések tervezett idépontjat,

b) az iilések varhatd napirend;ét,

¢) a napirendek eldadoit.

21. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44. §-aban meghatarozott esetben,

b) ha a Képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasarol dont,

c) ha a testiileti iilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili tilést lehet Gsszehivni eldzetes telefonos egyeztetés utan a cél és az ok
megjelolésével, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili esetben a
Képviselo-testiilet Osszehivasara sziikség van ¢és a rendkiviili 1lés Osszehivasanak
indokoltsagat a képviseldk tobbsége megerdsiti.

2. A Képviselo-testiileti iilések osszehivasa

22. § (1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatdrozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, vagy a polgarmester
és az alpolgarmester tartos akadalyoztatisa esetében a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és
Tajékoztaté Bizottsag (PJUTB) elndke hivja Ossze a Képviseld-testiiletet, és vezeti a
Képviselo-testiilet iilését.

(3) A Képviseld-testiilet iilését — foszabalyként — az Onkormédnyzat székhelyére (Alsénémedi,
F6 1t 58. szam) kell 6sszehivni.

(4) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a Képviselo-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mashova is 0ssze lehet hivni.

(5) A nyilvénos tilések rogzitésére minden résztvevd engedély kérése nélkiil jogosult.

23. § A Képvisel6-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idopontra kell 6sszehivni.
24. § A Képviselo-testiilet iiléseit az tilés Osszehivasara jogosult személy hivja Gssze.

25. § (1) A Képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irdsos meghivd kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés iddpontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a Képviselo-testiilet iilése Osszehivojanak megnevezését.

(3) A rendes iilés meghivojat €s az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idopontja elott
legalabb 3 nappal ki kell kiildeni. A jegyz6 a Hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag
érintettekhez valo eljuttatasarol.



(4) A meghivoét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
a) allandé meghivottaknak:
aa) a képviseld-testiilet tagjainak,
ab) a jegyzonek,
ac)a bizottsdgok nem képviseld tagjainak,
ad) a jarasi hivatal vezet6jének,
ae) az illetékes orszaggytilési képviseldnek
af) az Onkormanyzat intézményei vezetSinek,
ag) az e célbol bejelentkezett civil szervezeteknek, egyhézaknak,
b) anem allandé meghivottaknak
ba) az eldterjesztoknek és
bb) akiket az iilés 0sszehivdja megjelol.

(5) A meghivéhoz csatolni kell:

a) teljes napirend kapcsolodo eldterjesztéseit az (4) bekezdés aa), és ab) pontjaban foglaltak
részére,

b) konkrét napirendi ponthoz kapcsolodo eldterjesztést az (4) bekezdés ba) és bb) pontjaban
foglaltak részére kell megkiildeni.

(6) Az (4) bekezdés ac) — ag) pontjaban foglaltak esetében az eldterjesztések a telepiilés
honlapjan elérhetdek.

(7) A meghivot és eldterjesztéseket az (5) bekezdés a) pontjaban foglaltak esetében az
érintettek eldzetes irasbeli nyilatkozata szerint:

a) papir alapon

b) elektronikusan vagy

¢) mindkét formaban kell eljuttatni.

26. § (1) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilésének 0sszehivasa a rendes tlilésekhez hasonldan
torténik azzal az eltéréssel, hogy lehetdség szerint hétfo, kedd vagy szerdai napokon 15 drai
kezdéssel kell az iilést 0sszehivni.

(2) Ettol eltérd idépontra rendkiviili {ilést csak abban az esetben lehet Osszehivni, ha a
telefonos vagy egyéb szobeli egyeztetés soran a képviselok tobbsége jelzi, hogy ez iilésen
részt tud venni.

(3) Indokolt esetben lehetéség van a képviseld-testiileti iilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) egyéb szobeli meghivassal.

(4) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 25. § (3) bekezdés szerinti hatarid6tol.

27. § (1) A Képviselo-testiilet tilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan

a) a jegyzot,

b) a bizottsagok nem képviselo tagjait,

c) az illetékes orszaggytilési képviselot,

d) a Gyali jarasi hivatal vezetdjét,

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoloddan a
meghivottak koziil

a) az Onkorményzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.



28. § (1) A Képviseld-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat hirdetétablaira

b) a meghivo és az eldterjesztések honlapon torténd kozzététele (www.alsonemedi.hu).

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egy idoben meg
kell tenni.

3. A Képviselo-testiilet iilésének vezetése

29. § (1) A Képviseld-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:
a) a Képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitésa,
b) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,
c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése vagy erre
vonatkoz6 javaslat megszavaztatdsa annak indoklasaval,
d) napirendenként
da) a vita levezetése: ezen beliil eldszor a kiegészitésre, majd a kérdésekre, azt
kovetéen a hozzéaszolasokra a sz6 megadasa,
db) a vita dsszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szdmszeriien,
df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
e) a rend fenntartasa,
f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,
g) tajékoztatas a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, a két iilés kozti eseményekrol,
egyéb onkormanyzati dontésekrdl és iddszerti kérdésekrol,
h) az {ilés bezarasa,
1) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhatd idépontjarol.

30. § (1) A Képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 5 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamt képviseldé nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok maximum 30 percet varakoznak. Amennyiben ez
1d6 alatt sem lesz hatarozatképes az iilés, tigy ennek tényét jegyzOkonyvben rogziteni kell,
melyet a polgarmester €s jegyz0 ir ala.

(4) A hatarozatképtelen {ilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara Gjra ossze
kell hivni. Ez esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

31. § (1) Az ilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviselonek joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, amennyiben annak felvétele indokolt, ugy
Uj napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett egyes napirendi pontok torlésére.
(2) A napirend elfogadasarol a Képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz.

32. § (1) A Képviselo-testiilet tilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.
(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitaban a felszolalok legfeljebb 3 perc idotartamban
fejthetik ki a véleménytiket.

(3) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjesztd és barmely testiileti tag tehet
javaslatot. A polgarmester felszolithatja a javaslattevét az indoklasra. Amennyiben az
inditvanyozo ¢€s a halasztast eldterjesztd személye eltér, gy az eldterjesztonek is lehetdséget



kell adni véleménye rovid kifejtésére. Az inditvany elfogadasarol a Képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerii szotobbséggel hatdroz.

(4) A zart ulés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkoz6 torvényi eldirdsra.

(5) A Képviseld-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekezdés
¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(6) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

33. § (1) A Képviselo-testiilet iilésére irdsos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a
meghivoval egyiitt a 25. § (5) — (7) bekezdésében foglaltak szerint meg kell kiildeni az
érintetteknek.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil az iilés napirendjéhez kapcsolddd tajékoztatd, beszamolo,
rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az indokléssal.

(3) Irasos eléterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal Gsszefliggé napirendet.
(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is, ha azt a Képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel elfogadta. Az {ilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére
bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

34. § (1) Az elbterjesztések tartalmi elemei
a) az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
c) atéma ismertetése,
d) ajogszabalyi hattér bemutatésa,
e) érvek ¢és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
f) dontést igényld témandl kiillonb6zé  valtozatok bemutatasa, azok
kovetkezményeinek ismertetése,
g) anyagi kihatdsti déntésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére
gyakorolt hatds bemutatasa,
h) egyéb korlilmények, Osszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
1) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,
k) rendelettervezetnél a hatastanulmany.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hatarozza
meg az adott eldterjesztésnél alkalmazando kotelezo tartalmi elemeket.
(3)Az clbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerli elkészitésérél a jegyzo
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiils6 szakértot.

35. § (1) A napirendi pont targyaldsat megelézden szdbeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irdsbeli eléterjesztést, annak az
eldterjesztéshez képest 1) informaciokat kell tartalmaznia.

36. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohdz a képviselonek ¢és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eloterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
¢észrevételekre.



37. § Az iilésvezeto a vita lezardsa utan elsoként a modositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendeletjavaslatot teszi fel szavazdsra. A szavazas el6tt ellendérzi a testiilet
hatarozatképességét.

38. § (1) A hatérozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita sszefoglaldsa utan megfogalmazott javaslat.
(2) A hatérozati javaslat részei
a) a hatarozat szovege,
b) a végrehajtast igénylé dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasdnak idépontja
bb)a hatarozat végrehajtasaért felelés személyek neve,
bc) a hatarozatrol értesitendok felsorolasa.

(3) A rendeletjavaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
39. § A szavazas el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

40. § A Képviseld-testiilet a dontéseit az lilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszerl tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

41. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének egybehangzé
szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben hozott dontések esetében.

4. A képviselotestiilet dontései

42. § (1) A Képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A Képviselo-testiilet jegyzokdnyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) az ligyrendi kérdésekrdl a napirend elfogadasanak kivételével,

b) a végleges dontést megalapoz6 kdzbensd dontésekrol.

d) a képviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott vélasz
elfogadasarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a Képviseld-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozd inditvanyrol a Képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

43. § (1) A Képviselo-testiilet a 42. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazéssal,
b) titkos szavazassal
hozza.

(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Eloszor az iilés vezetdje
az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartézkodasra. Az
Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok
szamaval.



(3)Név szerinti szavazast kell tartani barmely tigyben, ha azt a KepviselS-testiilet egyszeri
sz6tobbséggel elfogadta. Név szerinti szavazasndl a polgarmester utoljara szavaz. Ugyrendi
kérdésben név szerinti szavazast kérni nem lehet.

(4) Név szerinti szavazasnal a jegyz0 ABC sorrendben felolvassa a képviseld-testiileti tagok,
utolsoként a polgarmester nevét. A képviselok nyilatkoznak, a jegyz0 a szavazatokat a
névsoron feltlinteti, aldirdsdval hitelesiti, majd Osszegzi az eredményt ¢és atadja a
polgarmesternek, aki kihirdeti a név szerinti szavazas eredményét.

(5)A név szerinti szavazdsrol késziilt (4) bekezdésben rogzitett hitelesitett névsort és
valaszokat a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

44. § (1) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal donthet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben.

(2) A Képviseld-testiilet a titkos szavazasok lebonyolitdsdra alkalmanként 3 tagi ad-hoc
bizottsagot valaszt.

(3) A titkos szavazds soran a képviselok a Hivatal pecsétjével ellatott szavazédlapon a
szamunkra megfeleld valasz (igen, nem, tartozkodom) eldtti korbe tett X jeldléssel jelolik
meg az ilés vezetéje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képviseld nem adott vélaszt, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.
(4) A titkos szavazas eredményérdl kiilon jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza a szavazds
napjat, helyszinét, a szavazas targyat, az ad-hoc bizottsag tagjait €s hogy mi lett a szavazas
szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem ¢és tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a
szavazast kovetden a Bizottsag megsemmisiti. A Bizottsag tagjai altal alairt jegyzokonyvet
csatolni kell a Képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

45. § Az iilés vezetdje megallapitja a szavazds eredményét, és ennek megfelelden
megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot elfogadta, vagy elutasitotta és
elfogadas esetén az errdl szol6 alakszerii hatdrozat jegyzokonyvbe foglalasat biztositani kell.

46. § A Képviseld-testiilet elfogadott hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a
hatérozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A hatérozatok jelolése: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
sorszam/év.(honap,nap) dnkormanyzati hatarozat (réviditése: Oh.).

47. § A Képviselo-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a Képviseld-testiilet dontését sz6
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy
megnevezesét.

48. § A polgarmester 6nallo napirendi pontként évenként is tdjékoztatast ad a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol.

49.§ (1)A Képviselo-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, névekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idépontjat (év, hod, nap megjeloléssel).

(2) A rendeletek jeldlése: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
sorszam/év.(honap,nap) dnkormanyzati rendelete (roviditése Or. )

50. § (1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal élni.
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(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban all az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitdsa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) Amennyiben a felvildgositas-kérést a Képviselo-testiilet iilésén nyujtjdk be, ugy az
érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd 15 napon belill, irasban kell
valaszolni. A valasz elfogadasarol a Képvisel6-testiilet a soron kdvetkezo iilésén dont.

(4) Az ilésen az adott valasz elfogadasarol elészor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasar6l a Képviselo-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a Képviselo-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagosités-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

51. § (1) Amennyiben a képviselé6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a Képviseld-testiilet
a képvisel6 adott honapra jaro tiszteletdijat 20 %-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésrdl a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

52. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az 1lés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy iddben csak egy személy rendelkezik hozzéaszolasi joggal.

(4) A hozzéaszolast a 32. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartasara.

53. § Az iilés napirendjére tliz6tt napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy, ha az iilés
idékozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal rendelkezd
személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezarja.

54. § (1) A polgarmester, ha a Képvisel6-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértdnek
tartja ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.
(2)A kezdeményezést az iilést kovetd harom napon beliil meghivo formajaban nytjthatja be a
Képviselo-testiiletnek.
(3)A meghivo tartalmazza a benyljtas napjatol szamitott 15 napon beliili idépontra
Osszehivott

a) testiileti iilés id6pontjat,

b) akezdeményezés tényét,

¢) az onkormanyzat érdekeit sértd hatarozat megjelolését,

d) az érdeksérelem rovid leirasat,

e) az érdeksérelem orvoslasara vonatkozo javaslatot.
(4) A meghivohoz a hivatkozott dnkorményzati dontést mellékelni kell.
(5)A kezdeményezéssel kapcsolatosan képviseld illetve bizottsadg inditvanyozhatja

a) azligyben érintett bizottsag(ok) dsszehivasat,
b) szakértd bevonasat, illetve allasfoglalas kérését.

(6)A Képviseld-testiilet a kdzremitkodd bizottsag(ok) véleményének, a szakvéleménynek
illetve az allasfoglalés figyelembevételével alakitja ki dontését.

10
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5. A Képviselo-testiilet tanacskozasanak rendje

55. § (1) Az iilés vezetdje az iilés megnyitdsa €s a hatdrozatképesség megallapitdsa utan
javaslatot tesz az iilés napirendjére. A napirendekre — a megfeleld indoklds mellett - a
képviselok modosito javaslatokat tehetnek. A napirend elfogadéasarol a képviselok vita nélkiil,
nyilt szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel dontenek.

56. § (1) Az iilés vezetéje minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, illetve
javasolhatja az egyes napirendek 0sszevont targyalasat. Erre mas képviseld is javaslatot tehet,
melyrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil, nyilt szavazéssal, egyszerii szotobbséggel dont.
(2) Az cléaddhoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, melyre a vita el6tt valaszt kell adni.
(3) A nyilvanossag a részvétel lehetdségét jelenti, de azt nem foglalja magéba, hogy a vitaba
is bekapcsolddjanak, hozzéaszdljanak és hogy a szavazdsban részt vegyenek.
(4) A Képviseld-testiilet vita nélkiil, nyilt szavazassal, egyszeri sz6tobbséggel dont arrdl,
hogy igény esetén megadja-e az iilésen megjelent érdeklddéknek a hozzadszolasi jogot,
amennyiben feltételezhetd, hogy a jelen 1€vo érdeklédonek relevans szakmai ismeretei, egyéb
tdjékoztatdsa 1j tényeket ismertetne meg a KépviselO-testiilettel és a polgarmester a
hozzészolast nem engedélyezte.
(5) A hozzéaszolasok sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezési sorrendet - az elndk hatarozza
meg.
(6) A hozzaszolasok idoétartamat a Képviselo-testiilet szlikség szerint korlatozhatja. E
kérdésben a képviseldk vita nélkiil, nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel dontenek.
(7) Az elnok
a) koteles sziinetet elrendelni
aa) a nyilt és zart lilés kozott,
ab) a titkos szavazas id6tartamara
b) elrendelhet sziinetet
ba) az 57. § (3) bekezdése alapjan
cc) amennyiben barmilyen okbdl indokoltnak tartja.

57. § (1) Az iilés vezetdje figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, ill. a
tanacskozashoz nem illo, masokat sért6 a fogalmazasa.
(2) A targyra térésre torténd masodik felszolalast kovetden az elndk megvonja a szot. Akitdl a
szO6t megvonjak, az adott ligyben nem szolalhat fel Gjra, azonban barmely vitdban a 3 perces
szokérés, valamint az interpellacié elmondésa és a viszontvalasz kiilon tigynek mindstil.
(3) Az elndk a napirend targyalasa soran barmely képvisel6 javaslatara legfeljebb 15 perces
targyalasi sziinetet rendelhet el.
(4) A vita lezarasa utan 3 perces személyes megjegyzéssel ¢lhet az a képviseld, aki a vitaban
az ellene sz6l6, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzéaszolasaval
kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni. A személyes megjegyzés lehetségével a
képviseld egy napirendi pont targyalasanal csak egy alkalommal élhet.
(5) A vita lezaréasa utan a napirend eléaddja valaszol a hozzéaszolasokra.
(6) A hozzaszolasokat kovetden az elndk Osszefoglalja a vita 1ényegét, érdemben kitér az
eléterjesztéstdl eltérdé véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd valamennyi felvetésre.
Intézkedik az egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.
(7) A Képviselo-testiilet tagjai, valamint a tanacskozdsi joggal résztvevd személyek
hozzaszolasat kovetden, a vita lezadrasa utdn a polgarmester

a) szo6t adhat,

b) az 56. § (4) bekezdése alapjan koteles szot adni

11
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a jelenlévo civil szervezetek vezetdinek, allampolgaroknak a napirendhez valoé hozzaszoélasra.
(8) A szavazas elott a jegyzonek felszolalasi jogot kell adni, amennyiben a térvényességet
érintden észrevételt kivan tenni.

(9) Az elndk az eldterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavaztatja meg, elébb a modositd €s kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat.

6. A jegyzokonyv

58. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart {ilésérdl tilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzat a jegyzokonyvi
rogzités kovetelményét eldirja.

(3) A Képviseld-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil abbol a célbdl, hogy a Motv. 52.§-ban
foglaltak alapjan a jegyzokonyvet meghatarozott tartalommal el lehessen késziteni.

59. § (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1)
bekezdés f) - m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként a tanicskozas
Iényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A KépviselO-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo
koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzékonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszeri
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hdnyan tartozkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a Képviseld-testiilet altal hozott dontést. A
hatarozatot és rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szévegébe kell beépiteni, terjedelmesebb
rendeletek esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a
rendeletet a jegyzokonyv mellékleteként elhelyezett rendeletszoveggel fogadja el. A rendelet
szOovegét ez esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) A nyilvanos iilés jegyzokonyve 2 példanyban késziil.

(6) A jegyzOkdnyvet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

60.§ (1)Zart ilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.
(2)A jegyzokonyvet 1 példanyban kell késziteni.
(3) A jegyzdékonyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az irasos eldterjesztéseket és amennyiben volt ilyen, ugy a
d) a jegyz6konyv szovegében nem szerepld rendeletet
e) a névszerinti szavazasrol késziilt 43. § (4) bekezdésében foglalt kimutatast
f) a 44. § (4) bekezdése szerinti titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet,
e) a képviselok kérése alapjan az irdsos
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.

61. § (1) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a

jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzdkdnyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.
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(2) A jegyzOkonyvek kezelésérél ¢és a Pest Megyei Kormanyhivatal, mint
torvényességfeliigyeletet gyakorld szerv felé a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja altal e
célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiili felterjesztésrdl az iilést kovetd 15 napon
beliil a jegyz6 gondoskodik.

(3) A jegyz6konyvek  példanyainak évkozbeni kezelése oly modon torténik, hogy
tartalmanak, lapjainak megvaltoztathatatlansaga biztositott legyen, nemzeti szinli zsinorral,
ragasztocsikkal, jegyzdi bélyegzdvel, hitelesitéssel.

(4) A nyilvanos ¢és zart iilések jegyzOkonyve 1-1 példanyanak naptéri évenkénti elkiilonitett
bekottetésérol a jegyz6 gondoskodik.

) IV. Fejezet ]
A KOZMEGHALLGATAS, A HELYI FORUM

62. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a Képviseld-testiilet tagja, a jegyzd, valamint a
jegyzd altal kijeldlt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirend;jét.

(4) A kozmeghallgatds kihirdetésére a KépviselO-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

63. § (1) A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akaddlyoztatasa,
tavolléte esetén a Képviselod-testiileti iilés dsszehivasara és vezetésére vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni.

(2) A Képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(3) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva
eldszor a Képviseld-testiileti tilésen eldterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(4) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(5) A hozzaszolasi jog megadasa a Képviseld-testiileti tilésen torténd hozzéaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

64. § (1) Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

(2) A kdozmeghallgatasrol a jegyzo a Képviseld-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok
betartasaval jegyzOkonyvet készit.

(3) A Képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasa és a
fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabdl eseti jelleggel Falugytilés-t (a
tovabbiakban: forum) tart.

(4) A forum meghirdetésére és levezetésére a kdzmeghallgatds szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a KépviselO-testiilet altal felkért - a Képviseld-
testiilet iilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(5) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(6) A férumon elhangzottakrél a jegyz0, vagy az A&ltala kijelolt hivatali dolgozd
jegyzokonyvet készit a kozmeghallgatas jegyzOkonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

65. § Tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg a Képviseld-testiilet iilésén azon
onszervezddo kozosségek képviseldit, akik a napirend témdjdhoz kapcsoloddan az iilésre az
ilés 0sszehivojatodl polgarmestertdl személyre sz6l6 meghivot kapnak.
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V. Fejezet }
A TELEPULESI KEPVISELO

66. § A telepiilési képviseld megbizatasdnak keletkezésére és megsziinésére vonatkozo
rendelkezéseket az Motv. 28-31. §-ai, a jogaira ¢és kotelezettségeire vonatkozd
rendelkezéseket az Motv. 32. §-a rogziti.

67. § (1) A telepiilési képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban
meghatarozottakon tul — koteles:
a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a Képviseld-testiilet miikodése soran hozott
kozérdeki dontésekrol,
b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,
c) képviselohoz méltd magatartast tantsitani, a Képviselo-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni,
d) atudomadsara jutott onkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magéantitkot megorizni,
e) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve a kiilonb6zd 6nszervezddd lakossagi
kozosségekkel,
f) bejelenteni, ha valamely ligyben személyesen érintett,
g) vagyonnyilatkozatét a torvényben meghatarozott hatarideig benytjtani.
(2) A Képviselo-testiilet a képviselokre vonatkozo magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:
a) aképviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviseld az iilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildott anyagot
attekinteni,
c) a jelen Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatban meghatarozott, a testiileti iilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszerien gyakorolni.
(3) Az Motv. 39. §-a alapjan — az Motv. 2. mellékletében foglaltak szerint - a Képviselo-
testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.
(4) 'Az onkorméanyzati képviselok, nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-
tételérdl és az ezzel kapcsolatos eljarasi rendrdl szold részletes szabalyokat a képviselo-
testiilet altal elfogadott kiilon szabalyzat tartalmazza.

68. § (1) A telepiilési képviselok jarandosagait a Képviseld-testiilet az Motv. 35. § (1)
bekezdése szerint kiilon rendeletben szabalyozta.
(2) Az Onkormanyzati képviseld megbizatdsa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak
szerint szlinik meg.
(3) A képviseld Osszeférhetetlenségével, illetve az dsszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.
VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEI, AZOK JOGALLASA, FELADATAI

69. § A Képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester

b) a Képviselod-testiilet bizottsaga,
¢) a jegyzo,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

e) az Onkorményzat tarsuldsai.

! Médositotta a 21/2016. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t31
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1. A polgarmester és az alpolgarmester

70. § (1) A polgarmester a telepiilés valasztopolgérai altal kozvetleniil megvalasztott
onkormanyzati tisztségviseld, megbizatasat féallasban tolti be.
(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség
megszilintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

71. § (1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén - a tisztség megsziinését kdvetden nyolc
munkanapon beliil - irdsba foglaltan atadja munkakorét az 1j polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek.

72. § (1) A polgarmester Mdotv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tili tovabbi
feladatai:

a) segiti a KépviselO-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatdrozza a jegyz6 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi ¢és egyéb

szervezetekkel,

d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.
(2) A polgarmester az Mdotv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza a
hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

73. § (1) A Képviselo-testiilet tagjaibol valasztott egy f6 alpolgdrmester tarsadalmi
megbizatasban, a polgdrmester iranyitasaval latja el feladatait.
(2) Az alpolgarmesternek a polgadrmester altal meghatarozott feladatkore az alabbi:

a) a testiileti tilések mitkddési feltételeinek megteremtésében valo részvétel,

b) aképviseldk és a bizottsdgi tagok munkajanak segitése,

c) kozremiikddés a testiileti dontések tervezeteinek elkészitésében,

d) kozremiikodés a dontések végrehajtasanak megszervezésében, ellendrzésében,

e) egyiittmiikodés a tarsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossag oOnszervezddo

kozosségeivel.

(3)A polgarmestert kozvetleniil megilletd jogositvanyokat az alpolgarmester csak a
polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkorében gyakorolja.

2. A Képviselo-testiilet bizottsagai

74. § A KépviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében
a) allando bizottsagokat hoz létre,
b) ideiglenes (ad-hoc) bizottsagokat hozhat 1étre.

75. § (1) A Képviseld-testiilet allando bizottsagai
a) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsag (PJUTB) — 7 £8
b) Kulturalis, Egészségligyi ¢s Szocialis Bizottsag (KESZB) — 7 {6
c) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizottsag (TKMB — 7 £6

(2) A Képviselo-testiilet allandd bizottsdgainak elndkét és tagjait a Képviseld-testiilet
hatérozattal valasztja meg. A bizottsagi elnokok és tagok nevét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.
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(3) A Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsag feladatait az Motv. 120. §-aban
foglaltakon kiviil a 12. sz. melléklet tartalmazza.

(4) A Kulturdlis, Egészségligyi és Szocialis Bizottsag feladatait a 13. sz. melléklet
tartalmazza.

(5) A Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezogazdasagi Bizottsag feladatait a 14. sz.
melléklet tartalmazza.

76. § (1) Az é4llandd bizottsdgok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozd szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatdrozza meg.

(3) A bizottsdgok miikodésének szabdlyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(4) A bizottsagok mitkodésének tigyviteli feladatat Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal latja el.
(5)* Az allando bizottsagok nem képviseld tagjai vagyonnyilatkozat-tételére a képviselkre
vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

77. § (1) A bizottsagi iiléseket a bizottsag elndke hivja dssze.
(2)A bizottsag iilését kotelezd dsszehivni:
a) aképviseld-testiilet rendes tiléseit megeldzden,
b) a Képviseld-testiilet dontése alapjan,
c) abizottsag tagjai felének inditvanyara,
d) a polgarmester inditvanyara.
(3) A bizottsagi iilésre a bizottsagi tagokon kiviil meg kell hivni
a) anapirendek eldterjesztoit,
b) akinek jelenlétét a bizottsag elndke indokoltnak tartja.
(4) A bizottsagi tlés Osszehivasara, a meghivok eldterjesztések tartalmi kovetelményeire,
azok honlapon valé megjelentetésére a testiileti {ilések ez iranya szabalyai az iranyadoak.
(5) A bizottsag iilése nyilvanos.
(6) A bizottsag tlését annak elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag korelnok képviseld
tagja vezeti.
(7) A bizottsag miikddésére a Képviselo-testiilet mitkodésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.
(8)’ A bizottsag iilésérdl késziilt jegyz6konyvek esetében a képviselé-testiilet jegyz6konyvére
vonatkoz6 szabalyokat kell értelemszerlien alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyzokonyvet a bizottsag elndke és a jegyzOkonyvvezeto irja ala.
(9) A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

78.8. (1)A bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet,

a) barmely képviseld,

b) a jegyz0.
(2) A képviselo-testiilet tagja javasolhatja a bizottsdg feladatkorébe tartozd gy
megtargyaldsat, melyet a bizottsag legkdzelebbi iilésén meg kell targyalni és arra a
kezdeményezd képvisel6t is meg kell hivni.
(3)A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviseld-testiilet hatarozatival vagy az Onkormanyzat érdekeit sérti. A felfiiggesztett
dontésrdl a Képviseld-testiilet a kdvetkezd iilésén hataroz.
(4)A bizottsagok dontéseirdl a bizottsag elndke a Képviseld-testiiletnek a kovetkezd iilésen
koteles beszdmolni.
(5)A bizottsagok kozotti egylittmiikodést a polgarmester koordinalja.

? Beillesztette a 4/2016. (IV. 28) énkorméanyzati rendelet, hatélyos 2016.05.01-t61
? Modositotta a 21/2016. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t61
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(6)A bizottsag dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek hozzatartozdjat személyesen
érinti az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizardsrol a
bizottsag hatarozattal dont.

79. § (1) A bizottsdgok dontése a hatarozat.
(2) A bizottsagok elfogadott hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal
pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).
A hatarozatok jeldlése:
a) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsagi hatarozat esetében
sorszam/év.(honap,nap) PJUTB hatérozat
b) Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsagi hatarozat esetében
sorszam/év.(hénap,nap) KESZB hatarozat
c) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi ¢és Mezdgazdasagi Bizottsagi hatdrozat
esetében
sorszam/év.(hénap,nap) TKMB hatdrozat

80. § (1)A Képviseld-testiilet hatarozattal 1étrehozhat AD-HOC bizottsagot.
(2) Az (1) bekezdés szerinti bizottsag létrehozasakor a Képviseld-testiilet hatarozza meg az
ad-hoc bizottsag 1étszamat, osszetételét, feladatat, mikodési hataridejét.

3. A jegyzo

81. § (1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 - Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili - kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyujt a Képviseld-testiiletnek a Képviseld-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,

b) tdjékoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozdok tovabbképzésérdl,

d) biztositta az Onkormdnyzati rendeletek, a hatarozatok ¢érintettekkel valo
megismertetését,

e) a Képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartés, illetve
rendelet-nyilvantartas formdjaban,

f) abizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti a képvisel6-testiileti rendeletek felsébbrendli jogszabalyokkal
valo harmonizédlasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban t4jékoztatja a
polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

82. § (1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokdsos modon torténd kihirdetésérol.
Az alkalmazhato kihirdetési modok:
a) kotelez6 jelleggel:
aa) a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténd kihelyezéssel,
ab) onkormanyzat honlapjan ( www.alsonemedi.hu
b) nem kételezo jelleggel
ba) helyi sajtoban valo kozzététellel.
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(2) A hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszam szerint, a hatdrozat targydnak megjelolésével,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint novekvo sorrendben.
(3) Az elfogadott hatarozatok, mint kozérdekii adatok:
a) nyilvanos iilés hatarozatai teljes terjedelemben,
b) zart iilés hatarozatai a személyes adatok kivételével
a telepiilés honlapjan kozzétételre kertilnek.
(4) A rendelet-nyilvantartds formai:
a) a rendeletek nyilvantartasa sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelolésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre vald hivatkozassal,
b) a rendelet-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint, névekvo sorrendben.

83. § (1) A jegyzo kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzoi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd iddpontjatdél szamitott
legfeljebb hat honap id6tartamra a jegyzdi feladatok ellatdsara a polgarmester a Polgarmesteri
Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfelel. Ha a Polgadrmesteri Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas dnkorményzat
polgarmesteri hivatalanak, vagy kozds onkormanyzati hivatalanak jegyzdjét bizza meg.

84. § Az aljegyzdre vonatkozo szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.
4. A Polgarmesteri Hivatal

85. § (1) A Képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt
hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése hatarozza meg,
tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatdrozhat. A
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot €s hataskort allapit meg. A
Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatit a Képviseld-testiilet
hatarozattal fogadja el.

(5) A hivatal SZMSZ-¢ a rendelet 15. sz. melléklete.

(6) Az Onkormanyzat a hataskorébe utalt hatosagi iligyek intézése sordn - amennyiben
magasabb szintli jogszabaly azt nem irja eld kotelezd jelleggel - a megfeleld személyi és
targyi feltételek hidnya miatt nem alkalmazza az elektronikus tigyintézést.

5. Tarsulas
86. § (1) A Képviselo-testiilet tarsulasai:
a) ,,Kertvaros” Onkormanyzati Tarsulas - 2360 Gyal K6rosi ut 54.
b) Alsénémedi - Ocsa Kozponti Haziorvosi Ugyeleti Tarsulas — 2364 Ocsa, Bajcsy Zs.u.2
c) Foévarosi Agglomeracios Onkormanyzati Tarsulds (FAOT) 2360Gytial, Korosi ut 112-114.

(2) A tarsulasok feladat- és hataskorét a tarsult onkorméanyzatok altal hatarozattal elfogadott
tarsulasi megallapodésok tartalmazzak.
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(3) Az onkormanyzati tarsuldsok dontéshozod szerveibe, a tarsulasi tanadcsokba a Képviseld-
testiilet a polgarmestert, a polgdrmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert delegélja —
figyelembe véve az Motv. 94. § (2) bekezdésében foglaltakat.

VIL Fejezet
NYILVANOSSAG

87. § (1) A Képviselo-testiilet a kozségben elhelyezett hirdetétablain, az Alsénémedi
Hirmondd elnevezésti helyi lapjaban ¢és a telepiilési honlapon keresztiil minden, a lakossag
szamara fontos informaciot k6zo6l az dllampolgarokkal.

(2) Az onkormanyzat hirdetétablainak jegyzékét az 5. sz. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Hirmond¢ felelds szerkesztdjét a Képviseld-testiilet hatdrozattal jeloli ki hatarozatlan
idére. A Hirmondora vonatkoz6 informacidkat e rendelet 6. sz. fiiggelék tartalmazza.

(4) A honlap szerkesztéséért a jegyz6 altal megbizott koztisztviseld a felelds.

(5) Az éallampolgarok kozigazgatasi hatosagi eljarassal kapcsolatos elektronikus tajékoztatasat
az Onkorményzat a telepiilés honlapjan biztositja.

. VIII. lfejezet . .
A HELYI NEPSZAVAZAS KEZDEMENYEZESE

88. § (1) A Képviseld-testiilet elrendeli a helyi népszavazast, ha azt a telepiilés
valasztopolgéarainak 10 %-a kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazdsra - a népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolé 2013. évi CCXXXVIIL
torvényben foglaltak az iranyadoak.

IX. Fejezet ) )
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

89. § (1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat éves koltségvetését a mindenkori - az 4llam
koltségvetésérol és az allamhdztartds szabdlyair6l szo6ld torvény, valamint egyéb hatalyos
jogszabalyok alapjan - rendeletben allapitja meg.
(2) Az Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas része, ahhoz teljes pénzforgalmaval
kapcsolodik.
90. § (1) A Képviseld-testiilet a koltségvetés végrehajtasardl szold beszdmolordl rendeleti
forméaban dont.
X. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET GAZDASAGI PROGRAMJA

91. § (1) A KépviselO-testiilet a megbizatasanak iddtartama alatt gazdasagi program alapjan
miikodik.
(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a Képviseld-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodi
XI. Fejezet
VEGYES, ZARO RENDELKEZESEK

92.§ (1) Ezen rendelet 2015. aprilis 1-én 1¢ép hatalyba.

(2) A hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Onkorményzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl szold  tobbszor modositott 7/1999/V.12.) onkorményzati rendelet, a helyi
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népszavazas kezdeményezésére jogosult valasztopolgarok szamardl szold 7/2014.(VIL.24.)
onkorményzati rendelet, valamint a hataskorok atruhdzéasarol szolé 17/2010.(X.19.)
onkormanyzati rendeletek.

(3)Rendelet mellékletei:

15.

. sz. melléklet: a Képviseld-testiiletének névsora, elérhetdsége, fogadonapja

sz. melléklet: Alsénémedi telepiilésrél rovid ismertetd

sz.melléklet:  Onkormédnyzat alaptevékenységének korményzati funkci6é szerinti
besorolasa

sz. melléklet: Az Onkormanyzat intézményeinek jegyzéke

sz. melléklet: Az dnkormanyzat hatalyos rendeletinek jegyzéke

sz. melléklet: Onkormanyzat feladat- hatdskore az Métv. alapjan, feladatellatass modja
sz. melléklet: Onkorményzat 6nként vallalt feladatai

sz. melléklet Képviseld-testiiletének a4t nem ruhazhato feladat-

sz. melléklet: A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat és
hataskorok

.sz. melléklet: A képviselO-testiilet a jegyzore atruhdzott feladat- és hataskor

.sz. melléklet: A képviseld-testiilet altal bizottsagaira atruhazott feladat és hataskorok

. sz. melléklet: Pénziigy, Jogi , Ugyrendi és Tajékoztatd Bizottsag feladatai

. sz. melléklet: Kulturélis, Egészségligyi €s szocidlis Bizottsag feladatai

.sz. melléklet: Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizottsdg

feladatai
sz. melléklet Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(4)Rendelet fiiggelékei:

1.

Sk wb

SZ
SZ
SZ
SZ
SZ
SZ

. fiiggelék: Onkorményzata 4ltal alapitott gazdalkodd szervezet jegyzéke

. figgelék: Onkormanyzata altal létrehozott kozalapitvanyok, alapitvanyok
. fiiggelék: Onkorményzat nemzetkdzi kapcsolatai

. figgelék: Onkormanyzat bizottsdgainak személyi dsszetétele

. fiiggelék: Onkorményzat hivatalos hirdetdtdbldinak jegyzéke

. figgelék: Onkormanyzat Hivatalos Lapja

Vincze Jozsef Dr. Percze Tinde

polgarmester jegyzé

A rendelet kihirdetve: 2015. marcius 25.

Dr. Percze Tiinde
Jjegyzd

Egységes szerkezetbe foglalva 2016. december 21-¢én!
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Az SZMSZ 1. melléklete

A Képviselo-testiilet tagjai:

Név

Lakcim

E-mail-cim

Fogadoora ideje, helye

Alsonémedi

Vincze Jozsef

Képolna u. 71.

polgarmester@alsonemedi.hu

Minden hénap els6 szerda

polgarmester (elozetes egyeztetés
alapjan)

Kozma Miklés F6 ut 55. kozma.miklos@alsonemedi.hu Minden hénap elsé hétf

alpolgarmester (elozetes egyeztetés

alapjan)

Dr. Gyorgy Balazs

Kéapolna u. 51.

gyorgy.balazs@alsonemedi.hu

A Polgarmesteri Hivatal

képviseld ugyfélfogadasi idejében -
a polgarmesteri hivatalban
- eldzetes egyeztetés
alapjan

Jézan Menyhért Orgona u. 14. jozan.menyhert@alsonemedi.hu | A Polgarmesteri Hivatal

képviseld tgyfélfogadasi idejében -
a polgarmesteri hivatalban
- elézetes egyeztetés
alapjan

Kiss Miklos Haraszti ut 37. kiss.miklos@alsonemedi.hu A Polgarmesteri Hivatal

képviseld igyfélfogadasi idejében -

a polgarmesteri hivatalban
- eldzetes egyeztetés
alapjan

Szabo Kalman
képviseld

Halaszy K. u. 25.

szabo.kalman@alsonemedi.hu

A Polgarmesteri Hivatal
tgyfélfogadasi idejében -
a polgarmesteri hivatalban
- elozetes egyeztetés
alapjan

Szantd Erzsébet
képviseld

Alséderdésor u. 66.

szanto.erzsebet@alsonemedi.hu

A Polgarmesteri Hivatal
tigyfélfogadasi idejében -
a polgarmesteri hivatalban
- elézetes egyeztetés
alapjan

Torok Lajosné

Haraszti ut 113.

torok.lajosne@alsonemedi.hu

A Polgarmesteri Hivatal

képviseld ugyfélfogadasi idejében -
a polgarmesteri hivatalban
- eldzetes egyeztetés
alapjan

Zsin Géza Szabadsag tér 10. | zsin.geza@alsonemedi.hu A Polgarmesteri Hivatal

képviseld tgyfélfogadasi idejében -

a polgarmesteri hivatalban
- elézetes egyeztetés
alapjan
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Az SZMSZ 2. melléklete

Alsénémedi telepiilésrol rovid ismerteto

Magyarorszag

Megye: Pest megye

Kistérség: Gyali kistérség

Megkozelithetdsége: Budapesttol déli iranyba az M50-es f6ut mentén
Lakossaga: 5.143 f6 (2015. januar 1-én)

Teriilete: 4.907 ha (ebbdl belteriilet 514,5 ha)

Alsénémedi a fovaros agglomeracios gyliriijéhez tartozik, de a kiilsé zondban helyezkedik el,
¢s kapcsolatai Budapesttel mar lazabbak.. Testvértelepiilése Nagyajta (Erdély).

Az 5-6s uton Budapest fel6l Alsonémedi az elsé telepiilés, de megkozelithetd az MS5-0s
autopalyan és az M0-as korgytiriin is.

Az els6 irdasos emlékek 1067-ben keletkeztek. Ezen idéponttdl szadmitjuk telepiilésiink
torténelmét, tehat a folyamatossag mar a kora Arpad-kortdl igazolhaté. Bar a habortk miatt
az Oslakossag tobbszor kényszeriilt elhagyni lakhelyét, a talélok az 0 betelepiilokkel egyiitt
néhany ¢év mulva ismét benépesitették a telepiilést. A falu 1398-tol egészen 1945-ig
folyamatosan a vaci plispokség birtoka volt. A szdzadok soran a lakossag kétvallasu
(reformatus, illetve katolikus) lett, amit a telepiilésszerkezet is tiikkrozott. A protestansok az
Alszeg, mig a katolikusok a Felszeg (Budapesthez kozelebb) lakoi voltak. A kordbban mar
emlitett folyamatossag, a régi6 mas telepiiléseihez képest kedvezObb termelési feltételek, a
fovaros kozelsége, a kereskeddi, és a vallalkozoi hagyomanyok egyiittes hatdsdra Alsonémedi
koran konszolidalodott. Ezt jelzi a "Kis- Kecskemét" jelzd, a XIX. szazad végén megkapott
orszagos vasartartdsi jog ¢és a mezdvarosi besorolds is. Az évszdzadok folyaman kialakult
tarsadalmi struktirara erds néprajzi, vallasi, termelési, kereskedoi tradiciokra épiiltek, tobb
gazdasagi és civil tomoriilés, egyesiilet jott 1étre. Bar a mezdgazdasagi kollektivitast nem
tudtak megakadalyozni, azt azonban elérték, hogy a szakszdvetkezetet nem téeszesitették, és
a régidban 1évo orszagos hirli gazdasaggal vald egyesitését is megakadalyoztak.

A nyolcvanas évek végén a némedi gazdak voltak - orszagosan is - az elsok, akik nyitottak a
magangazdalkodas kialakitdsara. Alsonémedi lakdinak tobbsége ma is a mezdgazdasagbol €l
¢s gyarapodik. A tobbi aktiv keresd, részben az utdbbi évtizedben idetelepiilt és megerdsodott
vallalkozoi szférdban, részben pedig még mindig a févarosban taldlja meg a munkahelyét.
A rendszervaltas 6ta a telepiilés rohamos fejlodésnek indult. Az elmult évtizedben kiépiilt a
teljes vezetékes infrastruktira. A telepiilés északi és déli vallalkozoi teriiletén egyre tobb cég
telepedik le, de a mezdgazdasaggal foglalkozok szama tovabbra is magas, a telepiilés Orzi
mezOgazdasagi jellegét.

Korszert, feltjitott oktatdsi- nevelési intézményekben folyik gyermekeink nevelése, képzése.
Sportcsarnok, miifiives palya, tobbfunkcids sportpalya, atlétikai palya és a helyi
sportegyesiilet altal iizemeltetett sporttelep varja a mozogni, sportolni vagyokat. A
mivelddéshez, kulturdlis eseményekhez az Opal-hdz és a Faluhaz ad helyszint. Gondozott
kozterliletek, parkok tarkitjadk a telepiilést. A telepiilésen két haziorvos, gyermekorvos ¢és
fogorvos gondoskodik az egészségiigyi alapellatasrol. A telepiilés 6nalldé Polgarmesteri
Hivatalt tart fenn, a gyali jarasi hivatal kirendeltséget biztosit az iigyek helyben torténd
intézésére.

Telepiilésiink floraja ritka, védett fajokban, természeti értékekben gazdag, jelentOs
turjanvidékkel rendelkezik.
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Barhova veti is az élet a némedi embert, ha megpillantja a gyonyori Platansort tudja:

hazaérkezett!

Az SZMSZ 3. melléklete?

Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasban
szereplo szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio rendje

011130
013320
013350
013360
016080
041231
041232
041233
041236
042180
045120
045160
047410
051030
052080
064010
066010
066020
072111
072112
074011
074031
074032
081071
084070
086020
096015
096025
102050
106020
107051
107052
031060
062020
086030

Onkormanyzatok és dnkorm. hivatalok jogalkoto és altalanos igazg. tevékenysége
Koztemeto-fenntartas és —miikddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Allat-egészségiigy

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hull. vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitdsa, atrakasa
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi tigyeleti ellatas

Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Udiili szallashely-szolgaltatas és étkezés

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

Szocidlis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Binmegelozés

Telepiilésfejlesztési projektek és tdimogatasok

Nemzetkozi kulturalis egytittmiikodés

* Modositotta a 21/2019. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t51
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Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat tAmogatasi, technikai tipust

018010
018020
018030
041120
061030
084031
084032
084040
094260
101150
103010
104051
105010
107060
900020
900060
900070

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata altal hasznalt szakfeladatok

552001
562913
562917
680001
680002
999000

kormanyzati funkcioi

Onkorményzat elszamolésai a kdzponti kdltségvetéssel

Kozponti koltségvetési befizetések

Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Mezbgazdasagi tamogatasok

Lakashoz jutast segité tamogatasok

Civil szervezetek miikodési timogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa

Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa
Hallgatoi és oktatoi 0sztondijak, egyéb juttatdsok

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok
Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa
Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeli ellatasok
Munkanélkiili aktiv kortiak ellatasai

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhat6 bevételei dllamhaztartason kiviilrél
Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek

Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa

Udiildi szallashely-szolgéltatas

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi vendéglatas

Lakoéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Nem lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
Szakfeladatra el nem szamolt tételek
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Az SZMSZ 4. melléklete

ALS(’)NEMED; NA(;YK(")ZSEG (")NKOBMANYZATA
INTEZMENYEINEK JEGYZEKE

1. Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2351 Alsonémedi, Fo 1t 58.

Tel: 06-29/337-101, 337-362

E-mail cim: alsonemedi@alsonemedi.hu

2. °Alsénémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
Cim: 2351 Als6némedi, Szent Istvan tér 8.
Tel: 06-29/337-095

E-mail cim: nemediovi@gmail.com

3./ Halaszy Karoly Miivelodési Haz és Konyvtar
Cim: 2351 Alsénémedi, Dézsa Gy. tér 2.

Tel: 06-29/337-198

E-mail cim: muvhaz@alsonemedi.hu

> A 2. pontot modositotta a 4/2016. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2016.05.01-t51
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Az SZMSZ 5. melléklete

Onkormanyzat hatilyos rendeleteinek jegyzéke

5/1993. (05. 11.)
8/1996. (06. 28.)
11/2000. (09. 13.)
2/2002. (02. 05.)
5/2002. (04. 29.)
23/2002. (12. 16.)
4/2003. (03. 03.)
8/2004. (05. 03.)

17/2004. (10. 29.)
18/2004. (10. 29.)

8/2005. (VIL. 08.)

6/2007. (IV. 04.)
10/2007. (VIL. 02.)
11/2008. (IX. 15.)
1/2009. (IL. 03.)
25/2009. (XI. 30.)
21/2010.(X1.22.)
6/2011. (I11. 30.)

7/2011. (IIL. 30.)
8/2011. (III. 30.)

3/2012. (IL. 26.)
5/2012. (I1. 28.)
12/2012. (IV. 24.)
16/2012. (V1. 29.)
17/2012. (V1. 29.)

18/2012. (VL. 29.)

a helyi cimerrdl és zaszlorol

a fels6oktatasi intézményben tanulok tdmogatasarol

a temetOkrdl és a temetkezés rendjérol

a mez060ri szolgalatrol

a haziorvosi korzetek kijelolésérol

a koztisztviselok juttatdsairol

a kozmiivel6désrol

Alsonémedi Kozség szabalyozasi tervérdl ¢és helyr ¢épitési
szabalyairol

a talajterhelési dijrol

a jarmiivek parkold- és tarolohelyei kialakitdsarol és a jarmiivek
parkolasi rendjének szabalyozasarol

a kozteriiletek hasznalatarol, valamint az utcanév és hazszam
tablakrol

az onkormanyzat tulajdonaban 4116 lakasok lakbére

a tehetséges gyermekek tdmogatasarol

egyes kozteriiletek védett dvezetté nyilvanitasarol

lakascélu tamogatasok

a Kornyezetvédelmi Alap létrehozasarol

az 1gazgatasi sziinet elrendelésérdl

az Alsonémedi, Felserddsor utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

az adoiigyi dolgozdk anyagi érdekeltségérol

a hazassadgkotés hivatali helyiségen, illetve hivatali munkaidén
kiviili engedélyezésérdl és az anyakonyvi eljaras egyes dijairol
Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat vagyonardl

a helyi adokrol

a helyi kitiintetésekrol

az Alsonémedi, Matyas kirdly utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzéjaruléasrol

az Alsonémedi, Zrinyi Miklds utca kiépitésére fizetendd Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

az Alsonémedi, Diofa utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
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19/2012. (VI. 29.)
20/2012. (VL. 29.)

25/2012. (X1.27.)
27/2012. (X11.20.)

12/2013. (VIL 25.)
13/2013. (VIL 25.)
14/2013. (VIL. 25.)
15/2013. (VIL 25.)
16/2013. (VIL. 25.)
17/2013. (VIL 25.)
18/2013. (VIL. 25.)
20/2013. (IX. 10.)
24/2013. (XII. 18.)
25/2013. (XI1. 18.)
1/2014. (11.25.)

3/2014. (I1. 25.)

4/2014.(1V.29.)

11/2014. (XI. 12.)
3/2015. (1. 25.)

27

az Alsonémedi, Aranyag utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzéjaruléasrol
az Alsénémedi, Nyarfa utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az lizletek ¢jszakai nyitvatartasi rendjérol
Alsénémedi természeti értékeinek helyi védelmérdl
szabalyzatarol
az Alsonémedi Bajcsy-Zsilinszky utca kiépitésére fizetendd
utépitési érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsénémedi Petdfi utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsonémedi Jokai utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsonémedi Kinizsi utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsonémedi Vorosmarty utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsonémedi Kolcsey utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsonémedi O utca kiépitésére fizetendd utépitési érdekeltségi
hozzajarulésrol
a koOzOsségi egyiittélés alapvetd szabalyairol ¢és ezek
elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl
a gyermekvédelem helyi szabélyairdl
a helyi szocidlis ellatasokrol
az Onkorményzat 2014. évi koltségvetésérdl
a teleptilési szilard hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasrol

az dnkormanyzat 2013. évi zarszamadasarol.
a telepiilési képviselok tiszteletdijarol €s egyeb juttatasokrol
az Onkormanyzat 2015. évi koltségvetésérol
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Az SZMSZ 6. melléklete

Az Onkorméinyzat altal kotelezéen ellatott feladatok
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)

bekezdése szerinti sorrend figyelembevételével

Feladatok megnevezése Jogszabalyhely megjelolése vagy a Feladatellatas
feladatellatas alapja modja

1. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés

1.1. Telepiilésrendezés, |A Helyi Epitési Szabalyzatrol sz616 Alsonémedi

Telepiilésfejlesztés, mindenkor hatalyos dnkorményzati rendelet |[Nagykozség
Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
(a tovabbiakban:

Képviselo-testiilet)

¢s Alsonémedi
Nagykozség
Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban:
Polgarmesteri
Hivatal) altal

1.2. Az épitett és
természeti kornyezet
védelme

Az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl sz616 mindenkor hatalyos
torvény,

A kornyezet védelmének altalanos
szabalyair6l sz6l6 mindenkor hatélyos
torvény

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

1. 3. A helyi épitészeti
Orokség
¢rtékeinek védelme

Az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl sz616 mindenkor hatalyos
torvény

IAlsonémedi természeti értékének helyi
védelmérdl sz616 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal altal

2. Telepiilésiizemeltetés (koztemetok kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és tartozékainak
kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa)

2.1. Koztemeto
fenntartasa és
uzemeltetése

A temetOkrol és a temetkezésrol szo16
mindenkor hatalyos térvény

Alsénémedi temetdrol és a temetkezés

ELOHIM Kegyeleti
Szolgaltato Kft-vel
kotott lizemeltetési
szerzOdés Utjan
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rendjérol sz6l6 mindenkor hatdlyos
Onkorményzati rendelet5

2.2. Kozvilagitas

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szold
mindenkor hatalyos torvény

Az ELMU Kft-vel
kotott izemeltetési
szerzddés alapjan

2.3. Kéményseprd-ipari  |A kéménysepro-ipari kdzszolgaltatasrol Magyar Kémény Kft.

kotelezd kozszolgaltatds |sz616 mindenkor hatélyos torvény Dunaharaszti

biztositasa Kirendeltség

2.4. Helyi kozutak és A kozuti kozlekedésrdl sz6l6 mindenkor Alsonémedi

kozteriiletek fenntartasa |hatdlyos torvény Nagykozség
Onkormanyzat (a
tovabbiakban:
Onkormanyzat)
Polgarmesteri Hivatal
és a DAKOV Kft.
altal

2.5. Gépjarmiivek
arkolasanak biztositasa

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szo16
mindenkor hatdlyos térvény

Az Onkormanyzat
altal

3. A kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban allé kozintézmény elnevezése

3.1. Kozteriletek
elnevezése

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616
mindenkor hatalyos torvény

IAlsonémedi kozteriilet hasznalatarol,
valamint az utcanév ¢és hazszamtablakrol
sz016 mindenkor hatalyos 6nkormanyzati
rendelet

A KépviselO-testiilet
altal

3.2. Kozintézmények
elnevezése

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo
torvény

A Képviselo-testiilet
altal

4. Egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szol

altatasok

4.1. Haziorvosi ellatas

Az egészségiigyrol szol6 mindenkor hatalyos
torvény

Feladat-ellatasi
szerzOdés altal
haziorvosi
szolgaltatoval

4.2. Hazi gyermekorvosi
ellatas

Az egészségiigyrol szolo mindenkor hatalyos
torvény

Feladat-ellatasi
szerzOdés altal hazi

gyermekorvosi

szolgaltatdval
4.3. Fogorvosi Az egészségiigyrdl szolo mindenkor hatdlyos [Feladat-ellatasi
alapellatas torvény szerzOdés

altal fogorvosi

szolgaltatdval
4.4. Alapellatashoz Az egészségiigyrol szol6 mindenkor hatélyos |Alsénémedi-Ocsa
kapcsolodo iigyeleti torvény telepiilések altal
ellatas miikddtetett

haziorvosi iigyelet-
fenntarto tarsulas
utjan

4.5. Védonoi ellatas

Az egészségiigyrdl sz0l6 mindenkor hatalyos

Feladat-ellatasi
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torvény

szerzOdés altal
védondi szolgalattal

4.6. Iskola-egészségiigyi
ellatas

Az egészségiigyrdl sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

Feladat-ellatasi
szerzOdés altal hazi
gyermekorvosi
szolgélattal

5. Kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa,

rovar- és ragesaloirtas)

5.1. Kozteriletek
tisztantartasa

A kornyezet  védelmének  4ltalanos

mindenkor hatalyos torvény

A helyi kornyezetvédelemrdl, a koztertiletek
¢s ingatlanok rend;jérdl,

valamint a telepiilés tisztasdgarol sz616
mindenkor hatdlyos 6nkormanyzati rendelet

Az Onkormanyzat és
a Polgarmesteri
Hivatal altal

5.2. Rovar- €s
ragcsaloirtas

Az egészségiigyrdl szol6 mindenkor hatalyos
torvény

A Polgarmesteri
Hivatal altal

6. Ovodai ellatas

6.1. Ovodai nevelés

A nemzeti kGznevelésrol sz616 mindenkor
hatalyos torvény

Az Onkorméanyzat
intézménye a
Szivarvany
Napkoziotthonos
Ovoda altal

6.2. Sajatos nevelési
igényl gyermekek
Ovodai nevelése

A nemzeti kdznevelésrél mindenkor hatalyos
torvény

Az dnkorményzat
intézménye, a
Szivarvany
Napkoziotthonos
Ovoda altal

7. Kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; a helyi
kozmiivelodési tevékenység tamogatasa

7.1. Telepiilési konyvtari
feladatok ellatasa

A kulturélis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
mindenkor hatélyos térvény

Az Onkormanyzat a
Halaszy Karoly
Miivelddési Haz és
Konyvtar Gtjan

7.2. Kozmiivel6dési
tevékenység ellatasa

A kulturélis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari

Az Onkormanyzat
fenntartasaban 1év6

ellatasrol és a kozmiivelddésrol sz61o Halaszy Karoly
mindenkor hatalyos térvény Miivelodési Haz és
Konyvtar Gtjan

8. Szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok

8.1. Telepiilési
tdmogatassal
kapcsolatos feladatok

A szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A helyi szocialis ellatasokrol mindenkor
hatalyos dnkormanyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.2. Koztemetéssel
kapcsolatos
feladatok

A helyi szocialis ellatdsokrol mindenkor
hatalyos dnkorményzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.3. Szocialis étkeztetés

A helyi szocidlis elldtdsokrol mindenkor

Polgarmesteri Hivatal
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hatalyos dnkorményzati rendelet

az Onkorményzati

f6zO0konyha altal
8.4. Hazi segitségnytjtas |A helyi szocidlis ellatdsokrol mindenkor Kertvaros”
hatalyos onkormanyzati rendelet Onkormanyzati
Tarsulas Szocidlis és
Csaladsegito
Szolgélat Gitjan
8.5. Csaladsegités A szocialis igazgatasrol és szocialis ., Kertvaros”
ellatasokrol szol6 mindenkor hatalyos torvény (Onkorményzati
Tarsulas Szocialis €s
Csaladsegitd
Szolgélat Gitjan
8.6. Gyermekjoléti A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi Kertvaros”
szolgalat igazgatasrol sz616 mindenkor hatalyos Onkormanyzati
torvény Tarsulas Szocialis és
Csaladsegito
A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz6l6  [Szolgalat Gtjan

mindenkor hatilyos dnkormanyzati rendelet

8.7. Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményekre vald
jogosultsaggal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol szo616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz616
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

8.8. Kiegészitd
gyermekvédelmi
tdmogatassal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz616
mindenkor hatdlyos dnkormanyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

8.9. Rendkiviili
gyermekvédelmi
tdmogatassal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz616
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

8.10. Ovodaztatasi
tamogatas

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz616
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendelet

A gyamhatosagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
mindenkor hatdlyos Korm.rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

8.11.
Gyermekétkeztetési
téritési dij thmogatdsa

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz616 mindenkor hatalyos

torvény

A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal
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9. Lakas- és helyiséggazdalkodas

9.1. Az dnkormanyzat
tulajdonaban 1évd
lakasok, és nem lakas
céljara szolgald
helyiségek hasznositasa

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol sz616 mindenkor hatdlyos
torvény

A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

Az Onkormanyzat a
Polgarmesteri Hivatal
altal

10. Helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelha

ritas

10.1. Helyi kornyezet-
¢s természetvédelem

A kornyezet  védelmének  altalanos
szabalyair6l sz0l6 mindenkor hatéalyos
torvény

A helyi kdrnyezetvédelemrdl, a kozteriiletek
¢s ingatlanok rendjérdl,

valamint a telepiilés tisztasagarol sz616
mindenkor hatalyos 6nkorményzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

10.2. A kornyezeti
allapot figyelemmel
kisérése,
adatnyilvantartas és -
szolgaltatas teljesitése

A kornyezet védelmének altalanos
szabalyair6l sz616 mindenkor hatalyos
bekezdés

A Polgarmesteri
Hivatal altal

10.3. Vizrendezés, A vizgazdalkodasrol sz616 mindenkor Az Onkorméanyzat
vizkarelharitas, arviz- és |hatalyos torvény altal
belvizelvezetés

10.4. Nem kozmiives A vizgazdalkodasrol sz616 mindenkor Az Onkormanyzat
ivovizellatas, hatalyos torvény altal
szennyvizelvezetés

11. Honvédelem, polgari

védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas

11.1. Honvédelmi

A honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol,

A Polgarmester és a

feladatok valamint a kiilonleges jogrendben Polgarmesteri Hivatal
bevezethetd intézkedésekrdl szol6 mindenkor (altal
hatélyos torvény
11.2. A katasztréfavédelemrdl és a hozza A Polgarmester és a
Katasztrofavédelmi, kapcsolodo egyes torvények modositasardl  [Polgarmesteri Hivatal
polgari védelmi sz016 mindenkor hatalyos torvény altal
feladatok

11.3. Kozfoglalkoztatés

A kozfoglalkoztatdsrol és a
kozfoglalkoztatashoz kapcesolodod, valamint
egyeb torvények modositdsarol szolo
mindenkor hatalyos torvény

A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

12. Helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok

12.1. Ipartizési adoval
kapcsolatos feladatok

A helyi adokrdl sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

A helyi adokrdl sz6l6 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal
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12.2. Epitményadoval
kapcsolatos feladatok

A helyi adokrdl sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

A helyi adokrol sz616 mindenkor hatalyos
Onkorményzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

12.3. Talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladatok

A kornyezetterhelési dijrol sz616 mindenkor
hatalyos torvény

A talajterhelési dijrol sz616 mindenkor
hatalyos dnkormanyzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

13. Sport, ifjusagi iigyek

13.1. A telepiilési sport-
szervezetekkel vald
egylittmiik6dés
biztositasa,
sportegyesiiletek
tamogatasa,
sportlétesitmények
fenntartasa

A sportrdl sz616 mindenkor hatalyos torvény

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

14. Nemzetiségi iigyek

14.1. A nemzetiségek
jogainak érvényesitése, a
helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok
munkajanak segitése

A nemzetiségek jogairol sz6l6 mindenkor
hatalyos torvény

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatarol sz6l6 mindenkor hatalyos
Onkorményzati rendelet

A KépviselO-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal altal

15. Kozremiikodés a tele

piilés kozbiztonsaganak biztositasaban

15.1. Polgérdrség
tamogatasa

A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

15.2. Renddrség
tamogatasa

A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

16. Hulladékgazdalkodas

16.1. Telepiilési szilard
hulladékkezelési
kozszolgaltatas
szervezése €s fenntartasa

A hulladékokrol sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos
kozszolgaltatasrol szol6 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Vertikal Zrt.
kozszolgaltatasi
szerzOdés alapjan

16.2. Telepiilési
folyékony hulladék
elszallitasa és kezelése

A hulladékokrol sz6l16 mindenkor hatalyos
torvény

A nem kozmiivel 0sszegyiijtott haztartasi
szennyviz begyljtésére vonatkozd helyi
kozszolgaltatasrol sz616 mindenkor hatalyos

Onkormanyzati rendelet

A DAKOV Kft.-vel
kotott feladatellatasi
szerzOdés utjan
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17. Vizikozmii-szolgaltatas

17.1. A kdzmiives
ivovizellatassal és a
kozmiives
szennyvizelvezetéssel ¢s
-tisztitassal kapcsolatos
vizikdzmii-szolgéltatasi
feladatok elvégzésérdl
valo gondoskodas

A vizikdzmii-szolgéltatasrol sz6l6 mindenkor
hatalyos torvény

A DAKOV Kft-vel
kotott bérleti-
lizemeltetési
szerzddés alapjan

18. Egyéb feladatok

18.1. A Polgarmesteri
Hivatal mikodésének
biztositasa

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo
mindenkor hatalyos torvény

A Képviseld-testiilet
¢s a Polgarmesteri

Hivatal altal
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Az SZMSZ 7. melléklete

Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

az Motv. 10. §-a alapjan

Feladatok
megnevezése

Jogszabalyhely megjelolése vagy a
feladatellatas alapja

Feladatellatas modja

1. Szocialis jellegii feladatok

1.1. Bursa Hungarica
Felsdoktatasi
Onkormanyzati
Osztondij biztositasa

A Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Onkormanyzati Osztondijpalyazatrol
sz616 mindenkor hatalyos dnkormanyzati
rendelet,

A mindenkori éves dnkorményzati
koltségvetési rendelet

Alsénémedi Nagykozség
Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal

1.2. Felséoktatasban
tanulok tdmogatasa

A Fels6oktatasban tanulok tamogatésarol
sz616 mindenkor hatdlyos dnkormanyzati
rendelet

Alsénémedi Nagykozség
Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete a Polgdrmesteri
Hivatal altal

1.3. Tehetséges
tanulok tdmogatasa

A tehetséges gyermekek tamogatasarol
sz616 mindenkor hatalyos dnkormanyzati
rendelet

Alsénémedi Nagykozség
Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete a Polgdrmesteri
Hivatal altal

1.4. Szemétszallitasi

A helyi szocialis ellatasokrol szolo

A Képviselo-testiilet és a

dijkompenzacidja mindenkor hatalyos dnkormanyzati Polgarmesteri Hivatal altal
rendelet
/A mindenkori éves dnkorményzati
koltségvetési rendelet
L.5. A helyi szocialis ellatasokrol szolo A Képviselo-testiilet és a
Csatornahasznalati mindenkor hatalyos dnkormanyzati Polgarmesteri Hivatal altal
tdmogatas rendelet

A mindenkori éves 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet

2. Kulturalis, Oktatasi, Sport feladatok

2.1. A lakossag
onszervezddo
kozosségei
(tarsadalmi
szervezetek,
sportegyesiiletek,
civil szervezodések,
egyhazak)
tamogatasa

A mindenkori éves Onkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet, a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Miivel6dési Haz és
Konyvtar altal
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2.2. Helyi
rendezvények és
kulturalis programok
tamogatasa

A mindenkori éves Onkormanyzati
koltségvetési rendelet

A KépviselO-testiilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Miivel6dési Haz és
Konyvtar altal

2.3. Testvértelepiilési
kapcsolatok apolasa

/A mindenkori éves dnkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Miiveldési Haz és
Konyvtar altal

3. Kitiintetések, elismerések adomanyozasa

3.1. Kitiintetések
adomanyozésa
(,,Alsonémedi
Diszpolgéra”
kitlinteté cim és
, Alsonémediért”
kitiintetd dij)

A helyi kitlintetésekrol szo16
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati
rendelet

A mindenkori éves dnkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Miivelddési Haz és
Konyvtar altal

4. Egyéb feladatok

4.1. Részvétel
Onkormanyzati
szakmai és
érdekvédelmi
szervezetekben,
tarsulasokban

A mindenkori éves dnkorményzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet és a
Polgarmester altal

4.2. A kotelezd korbe
nem tartozo kozségi

A mindenkori éves dnkorményzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet és a
Polgarmesteri Hivatal altal

infrastrukturalis
ellatashoz sziikséges
beruhazasok,
felujitasok
4.3. Mez60ri A mezei Orszolgalatrol szolo 1997. évi A Képviselo-testiilet és a
szolgalat CLIX. tv. Polgarmesteri Hivatal altal
miikodtetése

A mez6 szolgalatrol sz616 mindenkori

hatalyos rendelet
4.4. Udiilsi A mindenkori éves Onkormanyzati A KépviselO-testiilet és a
szallashely koltségvetési rendelet Polgarmesteri Hivatal altal
szolgaltatas

4.5. Lakascélu helyi
tamogatas

A mindenkori éves 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviselo-testiilet és a

Polgarmesteri Hivatal altal
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Az SZMSZ 8. melléklete

A képviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat- és hataskore
az Motv. 42. §-ban foglaltakon feliil:

e hataskorébe utalt valasztds ¢és kinevezés alkalmaval az alapilletmény
meghatarozasa,

e vagyon elidegenitése, megterhelése, cseréje, ajandék elfogadésa, termdéfold
haszonbérbeadasa,

e gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése,
éves beszamolojanak, Tlzleti tervének elfogaddsa, vezetd tisztségviseld,
felligyel0 bizottsag megvalasztasa,

e Alsonémedi telepiilésnév jogi személyek nevében torténd
felhasznalasdhoz valé hozzajarulas

o kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérdt megilletd dontések meghozatala

e nettd 1.500-000 Ft feletti kotelezettségvallalasok engedélyezése

e aszabad pénzeszkozok elhelyezése, lekotése, betétként valo elhelyezése a nem
szamlavezetd pénzintézetnél,

e kdzalapitvany alapitdsa, megsziintetése, beszdmoldjanak elfogadasa, vezetd
tisztségviseldinek, feliigyeld bizottsdganak megvalasztasa,

o Altala kiirt palyazatokban valo dontés a helyiség bérbeadas kivételével,

e ¢samit torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhatd hataskorébe utal.
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Az SZMSZ 9. melléklete

A képviselo-testiilet altal a Polgarmesterre ruhazott feladat és
hataskor

. A helyi szocialis ellatasokrol sz616 25/2013. (XII.18.) rendelet

a) 15.§ (6) és (7) bekezdésében foglalt esetekben, rendkiviili telepiilési timogatast
allapit meg,

b) 19. §-a alapjan hulladékszallitasi dij tamogatast allapit meg,

c) 20. §-a alapjan csatornahasznalati tdimogatast allapit meg,

d) 21. §-a alapjan elrendeli a kdztemetést,

e) 24. §-a alapjan szocialis étkeztetést biztosit a raszorultaknak.

Az éves koltségvetési tervben szerepld feladatok végrehajtasa sordn — nettdé 500.000
Ft-ig kotelezettséget vallalhat, szerzodést irhat alé.

Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzat vagyonardl szol6 3/2012.(11.26.)

onkorményzati rendelet

a) 20.§. (6) bekezdése szerinti esetekben az dnkormanyzat nevében kovetelésrol valo
lemondas részben vagy egészben,

b) 20.§. (7) bekezdés alapjan a behajthatatlan 6nkormanyzati kovetelésrol valo
lemondas 100.000,-Ft értékhatarig.

Nyilatkozik minden fttiigyi és viziigyi hatosagi eljarasban, ahol az eljards az
onkormanyzat tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.

Engedélyezi az utépitési érdekeltségi hozzajarulasok esetében a vonatkozé helyi
rendelet szerinti részletfizetéseket.

Dont a kozteriilet-haszndlati kérelmek elbiralasarol.
Dont az dnkorményzati tdmogatas erejéig bejegyzett zalogjog torlésérol.

Dont a jelzaloggal biztositott kovetelésnek masik helybeli ingatlanra térténd
atterhelhet6ségérol.

Dont a tulajdonosi hozzajarulas megadasaban, ha az az dnkorményzat tulajdonaban
1év6 kozteriileteken kozmiivek, valamint nyomvonal jellegii tavkozlési épitmények és
ezekkel Osszefliggd egyéb épitmények 1étesitéséhez, bovitésé¢hez és athelyezéséhez
sziikséges, amennyiben ahhoz épitési engedély kell.

Dont a kozmil hozzajarulasi dij részletfizetés engedélyezésérdl.

Kijeldli a bérlét az onkorményzati szolgalati lakdsok esetében.

Dont a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos szerzédésekben.

A helyi cimer és zaszl6 hasznalatanak engedélyezése a helyi cimerrdl és zasz1orol
sz616 9/2009.(1V.29.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.
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polgarmester donthet a Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idészakban felmeriilt, halaszthatatlan, a Képvisel6-testiilet hatdskorébe tartozo
kovetkezé dnkormanyzati tigyekben:

nkormdnyzati sajat forrast nem igénylé palyazatok benyujtdsa esetén, ha a
palyazati hataridd a kdvetkezd iilésig lejar,

z ¢éves koltségvetési tervben nem szerepld, rendkiviili feladatok megoldéasara
kotelezettséget vallalhat évi 500.000,-Ft-os 0sszeghatarig, melynek kimeriilésekor
a Képviseld-testiilet hataroz a keret ujboli megnyitasarol

z Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatérozott eredeti eldiranyzati
f60sszeg 5%-at elérd kiadas-megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezo uj
kotelezettségvallalas esetén,

z Onkorményzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet-  és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti
intézkedést kell hozni.

15. © Dént — a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatisa mellett - az Snkorményzati
bevételek novelése érdekében az atmenetileg szabad pénzeszkozok szamlavezetdnél
torténd betétkénti elhelyezésérol.

® Beillesztette a 21/2016. (XII. 19.) 6nkorméanyzati rendelet, hatélyos 2017.01.01-t61
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Az SZMSZ 10. melléklete

A képviselo-testiilet altal a Jegyzore atruhazott feladat- és hataskor

1./ A kozosségi egyiittélés alapveté szabdlyairol ¢és ezek elmulasztdsanak
jogkovetkezményeirdl szolo 20/2013. (IX. 10.) 4. § (1) bekezdése alapjan birsag
kiszabasa.

Az SZMSZ 11. melléklete

A képviselo-testiilet altal bizottsagaira atruhazott feladat- és hataskorok

1. Pénziigyi. Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsag
e DoOnt az Onkormanyzati tulajdoni helyiségek, Onkormanyzat bérlakasok
bérlokijeldlésérol
e DoOnt az 500.000 Ft — 1.500.000 Ft-os beszerzések esetében a
kotelezettségvallalas engedélyezésérol.
e Elfogadja az ABEVA KFT. negyedéves beszamoloit.

2. Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag

e Dont a felsGoktatasban tanulok tdmogatasarol a 8/1996.(VI1.28.) rendelet szerint

e Dont a tehetséges gyermekek tdmogatasarol a 10/2007.(VIL.02.) rendelet
szerint

e Dont a Bursa Hungarica felsoktatasi 6sztondijpalyazat tdmogatési 6sszegeirdl.
e Dont telepiilési tAmogatas megallapitasardl a helyi szocidlis ellatasokrol szolo
25/2013. (XII.18.) rendelet alapjan

3. Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizottsag

e Nincs atruhazott hataskor
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Az SZMSZ 12. melléklete

Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztaté Bizottsag (PJUTB) feladatai

1.1. A bizottsag véleményezi:

e az atmeneti gazdalkodasra, az éves kdltségvetésre, annak modositasra vonatkozo
rendeletek tervezetét, az iddszakos koltségvetési beszamolokat, valamint a
zarszamadast,

e Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot és annak mellékleteit,

e az intézmények koltségvetési javaslatairol és a végrehajtasukrol szolo
beszamolokat,

e a hitelek felvételére és kdlcson nyujtasara vonatkozo eldterjesztéseket,

e ahelyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara ¢s megsziintetésére iranyuld
javaslatokat,

e avallalkozdsokban val6 dnkormanyzati részvételt célzo testiileti eldterjesztéseket,

e az alapitvanyok onkorményzati timogatasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,

e az Onkormanyzat fizetOképességének biztositadsa érdekében a koltségvetésben
szerepl6 feladatokra, célokra — az esetenkénti sziikségletnek megfelelden —
beruhézasi fejlesztési célu, bér- illetve finanszirozasi, likviditasi hitel felvételére
iranyul6 javaslatot, az erre vonatkozoé szerzddéseket,

e az atmenetileg nehéz pénziigyi helyzetbe keriilt koltségvetési szervek,
onkormdanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok, kozhasznu tarsasagok részére,
legfeljebb egy év iddtartamra — megallapodas alapjan — kdlcson nyujtasara
iranyul6 javaslatot,

e ’az Onkormanyzati bevételek novelése érdekében az atmenetileg szabad
pénzeszk6zok nem szdmlavezetonél torténd betétkénti elhelyezésére, allamilag
garantalt értékpapirok vésarlasara vonatkozo javaslatot,

e apolgarmester altal el6készitett gazdasagi program tervezetét.

1.2. Ellenorzi:

e azéves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositasokat és a koltségvetési
gazdalkodas szabalyszertiségét,

e akotelezettségvallalas szabalyszertiségét,

e apénzkezelési szabalyzat megtartasardl, a bizonylati fegyelem érvényesitésérol
készitett beszamolokat,

e negyedévenként a befektetések alakuldsat €s szabalyszertiségét a belso ellendrrel
egyiittmikodve.

1.3. Egyéb feladatai:
e Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulédsat, értékeli az
ezeket eldidézo okokat.
e Vizsgalja a hitelfelvétel, kdtvénykibocsatas indokait, gazdasagi megalapozottsagat, és
kihatasait. Megallapitasait a Képvisel6-testiilettel haladéktalanul kozli.

" Médositotta a 21/2016. (XI1.19.) onkorményzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t51

41



42

e Ugyrendi vitdkban 4llast foglal.

e Helyi rendeletek elkészitésében allast foglal, kozremiikodik, javaslatot tesz, ellendrzi a
Képviselo-testiilet rendeleteinek, hatarozatainak végrehajtasat.

e Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara,

e Javaslatot tesz az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok esetében az
ligyvezetd és a felligyeld bizottsag tagjainak személyi juttatasaira, jutalmazasara.

e A polgarmesterrel egylittmikddve részt vesz az éves munkaterv tervezetének
elokészitésében.

e Figyelemmel kiséri az Onkorményzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban
kezdeményezést tesz.

o Kivizsgéalja az Motv. 37. §-dban meghatarozott, a képviseld vagy a polgarmester
Osszeférhetetlenségére iranyul6 kezdeményezést.

e Elldtja a vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsaval ¢és ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat, igymint.

1.4. Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladat- és hataskorok

e Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezeti a nyilvantartast,
¢ Biztositja a betekintési jogot igény esetén,
e Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tdjékoztatja a Testiiletet,
e Gondoskodik a vagyonnyilatkozatok visszaszolgaltatasarol,
e Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.
1.5.°

¥ Torolte a 21/2016. (XII. 19.) Snkorményzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t61
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Az SZMSZ 13. melléklete

Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag (KESZB) feladati

Alapveté feladata az Onkormdnyzat kulturalis, egészségiigyi ¢és szocidlis iligyeinek
koordinalasa, véleményezése, koncepcidk kidolgozasa.
Véleményezi:

az Onkormanyzati nevelési, kulturdlis, egészségiigyi €és szocialis intézményeinek
létesitésére, milkddésére ¢és megsziintetésére, valamint az ellatas alakuldsara
vonatkozo6 eldterjesztéseket,

az Onkormanyzat koltségvetésének kulturalis, egészségiigyi, szocidlis kiadasainak
véleményezése

a nevelési, egészségiigyi, szocialis intézmények vezetdinek kinevezésével dsszefiiggd
palyazatokat, javaslatot tesz a dontésre,

a telepiilés teriiletén miikodd egészségligyi, szocidlis intézmények munkdjat,
haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védondi és iskola egészségligyi orvosi
korzetek kialakitasat,

a koznevelési, kulturalis intézményvezetdi palyazatokat.

Javaslatot tesz:

Az egészségiigyi intézmények miikodtetésének javitasara.

A testiilet felé a lakascélu tdmogatas odaitélésére ¢és a Bursa Hungarica
Osztondijpalyazat keretének felosztasara.

Az intézményalapitdsara, atszervezésére, megsziintetésére, valamint kezdeményezheti
azt.

A helyi szocidlis halo, a gyermekvédelmi ellatasok, szolgéltatasok fejlesztésére.

Egyéb feladatok:

A segélyezés vonatkozdsdban gyakorolja a Képviseld-testiilet 4altal atruhdzott
hataskoroket.

Figyelemmel kiséri a lakossag alapellatasat, javaslatot tesz annak jobbitasara.
Jelentést, beszamoldt vitat meg a sportcéli intézmények munkajarol.

Kapcsolatot tart a telepiilés sportkoreivel, sportegyesiileteivel, szakosztalyaival.
Feltarja és egyezteti az ifjisaggal és sporttal 6sszefiiggd kozségi érdekeket, igényeket,
egylttmiikddik az e teriileten miikddo civil szervezetetekkel.

Segiti az ifjusagi jogok érvényesitésével kapcsolatos feladatokat, vizsgalja azok
megvaldsitasat, elemzi a meghatarozé és befolyasold tényezoket.

Figyelemmel kiséri a gydgyito-megel6zd ¢és a betegellatdsi tevékenységet,
kozremiikddik annak szervezésében, az egészséges ¢életmod kozosségi feltételeinek
megteremtésében.

Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi és szocialis ellatas fejlesztésének programjara.
Figyelemmel kiséri és elemzi a telepiilésen ¢l6k szocialis helyzetének alakuldsat, a
gondoskodas kiterjesztése érdekében egylittmiikddik az egyhdzakkal és mas karitativ
Figyelemmel kiséri a koznevelési és kulturdlis intézmények személyi feltételeinek
alakulésat.

A kozség kulturalis életével kapcsolatos tevékenységet koordindlja és ellendrzi.
Kozvetiti az intézmények felé azt a kozosségi igényt, amely befolyasolhatja az
intézmények arculatat és a benne foly6 tartalmi munka mindségét.

A kozség kulturalis ¢életével kapcsolatos tevékenység irdnyitdsa, koordinalasa,
ellendrzése a Halaszy Karoly Muivel6dési Hazzal egyfitt.

43



44

Az SZMSZ 14. melléklete

3./ Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezogazdasagi Bizottsag
(TKMB) feladatai

Alapvet6 feladata: a teleptilésfejlesztés és a kornyezetvédelem koordinalasa.
Véleményezi:

Teriiletrendezési terv elokészitd folyamatdban véleményezi, hogy az eldkészitd
munkarészek megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

elokésziti, mas eldterjesztd esetén véleményezi a beruhdzasokkal kapcsolatos
képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

a kistérség teriiletfejlesztési koncepcidjat,

kozremiikddik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasi tervekkel kapcsolatos
testiileti eldterjesztések teriiletgazdalkodasi szempontu véleményezésében,

a telepiilésfejlesztést és telepiilésrendezést érintd kérdéseket tartalmazo dnkormanyzati
rendelettervezeteket,

a vallalkozasok 0Osztonzését, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre, hasznositasra
kijelolését, ami helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervmaddositast igényel,

a helyi épitészeti Orokség értékeinek védelmével kapcsolatos testiileti dontések
tervezetet.

az dnkormanyzat tulajdonédba 1évd term6foldek hasznositasat, haszonbérbeadasat.

Javaslatot tesz:

az dnkormanyzat vagyongazdalkodasanak korszertisitésére, javitasara, elkésziti a varos
gazdalkodasat érintd helyi rendelettervezeteket és azokat a testiilet elé terjeszti,
kozremiikddik a varos vagyonat, vagyongazdalkodasat érintd rendelettervezetek
elkészitésében ¢s testiilet elé terjesztésében,

a kommundlis ¢és infrastrukturdlis fejlesztésekre, kezdeményezi, iranyitja és
koordinalja a telepiilés fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat,

az Onkormanyzat tulajdondban &ll6 hazingatlanok (lakasok ¢€s nem lakds céljara
szolgalo helyiségek) és egyéb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.
munkahelyteremtd beruhazasok tAmogatasara, 6sztonzésére,

uj kozmiiépitések inditasara (Gtépités, vizelvezetés, jardaépités).

koztisztasagi, kornyezetvédelmi intézkedések kidolgozasara.

a kiiltertileti utak karbantartasi és épitési munkalataira, ehhez prioritasi sorrendet allit
fel,

a Kornyezetvédelmi Alap felhasznalasara,

Egyéb feladatai:

figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi szolgaltatasainak
alakulasat, elokésziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiileti hataskorbe tartozo
dontéseket,

figyelemmel kiséri a helyi épitési szabalyzatok ¢és szabalyozasi tervek betartasat
kozremtkodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitdsaban, a mindenkori gazdasagi programmal Osszhangban elOkésziti a
teriiletfejlesztési stratégiat,
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Folyamatosan feliilvizsgalja a kozség kozbiztonsagi helyzetét, valamint annak
javitasara javaslatot tesz a Képviselo-testiilet felé, illetéleg az ez iranyu testiileti
dontések végrehajtasat ellendrzi.

Kozremiikodik a mezd0ri szolgalat feladatainak meghatarozasaba, figyelemmel kiséri
¢s segiti a mezO06rok munkajat, negyedévente beszamoltatja dket.

Feliigyeli a helyi jelentdségli és orszagos védett teriiletek allapotat.
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Az SZMSZ 15. melléklete

ALSONEMEDI
POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2013.
Elfogadva: 113/2013. (V1.27.) 6nkormanyzati hatarozattal

46



47

Alsénémedi Nagykozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete - figyelemmel az allam-
haztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésében foglaltakra Alsonémedi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg:

1. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime és alapitasi adatai

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal

2. A Polgarmesteri Hivatal roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

3. A Polgarmesteri Hivatal a Képviseld-testiilet dontésének megfeleléen és a hatalyos
jogszabalyok keretei kozott biztositja az Onkormanyzat miikodését, valamint az
allamigazgatasi tligyek dontésre vald elOkészitését, és ellatja a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

székhelye: 2351 Alsénémedi, F6 1t S8.
levél és tavirati cime:2351 Alsonémedi, F6 ut 58.
vagy 2351 Alsénémedi, PF: 1.
telefonszdma: 29/337-101
telefaxszama: 29/337-250
e-mail cime: alsonemedi@upcmail.hu
onkormanyzati weboldal cime: www.alsonemedi.hu

4. A hivatal miikddési teriilete: Alsonémedi kozség kozigazgatasi teriilete

5. A hivatal feliigyeleti szerve: Alsonémedi Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

6. A hivatal alapité szerve: Alsénémedi Kozség Onkormanyzata

7. A Polgarmesteri Hivatal pénzigyi jelzOszamai:

Szamlavezetd bank: K&H Bank Zrt

Szdmlaszama: 10402881-50526589-838221008
KSH szamjele: 15391085-8411-325-13
Adodigazgatasi azonositdszama: 15391085-2-13

Torzskonyvi azonositod szama: 391085

TB torzsszama: 222250-1

TEAOR: 841105

AHT azonositd szama: 712565

8. A Polgarmesteri Hivatal alapité szerve: Alsonémedi Nagykdzség Onkorményzata
8.1.Alapitas modja: jogeldd nélkiili alakulés
8.2.Alapitas datuma: 1990.10.29.
8.3.Alapito okirat kelte: 1994.06.17.
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9. A Polgarmesteri Hivatal feliigyeleti szerve:
9.1. Pest Megyei Kormanyhivatal és
9.2. Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete.

10. A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a jegyzo latja el.
11. A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv.
12.° A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt Gnalloan miikodé koltségvetési szervek
12.1. Alsénémedi Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
2351 Alsonémedi, Szent Istvan tér 8.
12.2. Halédszy Karoly Miivelddési Haz és Konyvtar
2351 Alsonémedi, Dozsa Gyorgy tér 2.
12.3. Alsonémedi Onkormanyzati Konyha,
2351 Onémedi, Iskola ut 1. szam
13. A hivatal bélyegzdjének felirata:
»Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Alsonémedi Pf: 1. (Hossza bélyegzo)
»Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal”(korbélyegzd, kozépen Magyarorszag cimerével)
14. ' A hivatal fétevékenységének allamhéztartasi szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

15. "A koltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkcié  szerinti
megjelolése:
011130  Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége
016010  Orszaggyllési, Onkormanyzati ¢és eurOpai parlamenti képviseld-
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020  Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
031030  Kozteriilet rendjének fenntartasa

1l. FEJEZET

1. A HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Polgarmesteri Hivatal 6nallo jogi személy. Belsd szervezeti egységei a csoportok,
amelyek jogi személyiséggel nem rendelkeznek. Vezetdje a jegyzo.

2. A csoportok ¢lén a csoportvezetd all.

3. A jegyz0 iranyitdsaval mikodik a
3.1.Hatosagi Csoport,
3.2.Pénziigyi Csoport,
3.3.Miszaki Csoport.
3.4.Csoportszerkezeten kiviil 4116 szervezeti egység: Titkarsag

® Médositotta a 21/2016. (XII. 19.) nkormanyzati rendelet, hatdlyos 2017.01.01-t61
1 Beillesztette a 21/2016. (XII. 19.) énkormanyzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t61
' Beillesztette a 21/2016. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2017.01.01-t51
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4. A Hatdsagi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el

4.1. hatosagi csoportvezetd 1 koztisztviseld
4.2 igazgatasi ligyintézo 2 koztisztviseld
4.3. adotigyi ligyintézo 3 koztisztviseld

5. A Pénziigyi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:
5.1.pénziigyi csoportvezetd 1 koztisztviseld
5.2 pénziigyi ligyintézo 4 koztisztviseld

6. A Miiszaki csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:

6.1. miiszaki csoportvezetd 1 kdztisztviseld
6.2 miiszaki ligyintéz6 2 koztisztviseld
6.3. koztertilet-feliigyel 1 koztisztviseld
6.4. kézbesités 0,5 fizikai alkalmazott
6.5. takaritas 0,5 fizikai alkalmazott

7. Titkarsag 2 fovel latja el feladatat
8. A Polgarmesteri Hivatal 1étszama 0sszesen: 19 {6

9. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti strukturdjat e Szabdlyzat 1.sz. melléklete
tartalmazza

10. A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetét a Pénziigyi Csoport alkotja.

11. A Polgarmesteri Hivatal allashelyeit (a kozszolgalati tisztviselokrdl szold torvény
/tovabbiakban: Kttv./ és a Munka Torvénykdnyve /tovabbiakban: Mt./ alapjan
foglalkoztatott személyi allomany 1étszamat) a targyévi Onkormanyzati koltségvetési
rendelet allapitja meg.

11l1. FEJEZET

1. A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGI KOREI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége az Onkormdnyzat milkddésével, gazdalkodasaval,
beruhazasok és felujitdsok koordinalasaval, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre valo
elékészitésével €s végrehajtdsaval kapcsolatos, valamint nemzetiségek jogairdl szold 2011.
évi CLXXIX. torvény meghatarozott feladatok ellatasara terjed ki.

Alap-, kiegészit6-, kisegito-, vallalkozasi tevékenységek:
KSH altal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban meghatarozott szakagazati besorolas:
8411 Altalanos kbézigazgatas

Az intézmény szakagazati besorolasa:

Szakagazat szdma: 841105

Megnevezés: Helyi onkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége.

Az ellatando és szakfeladatrend szerinti (szakfeladat szdmmal és megnevezéssel) besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen ellatott kiegészitd, kisegitd és vallalkozasi tevékenységek
felsorolasat Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Alapit6 Okirata tartalmazza.
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2. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységét a Képviselo- testiilet feliigyelete, ellendrzése mellett a
polgarmester iranyitasaval, a jegyzd vezetésével végzi.

A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet. Dontésre el0késziti az Onkormanyzati, az
allamigazgatasi, a nemzetiségi Onkormanyzati iigyeket, végrehajtja a hataskdrébe utalt
testlileti dontéseket és végzi a testiiletek miikddésével kapcsolatos adminisztracios teendoket,
ellatja a jogszabalyokban el6irt allamigazgatasi feladatokat.

1.

3. IRANYITAS, VEZETES FELADATAI

3.1. POLGARMESTER
A polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a
Hivatalt. Onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladat- és hatdskoreit a
Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével latja el.
A polgarmester
a) a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,
b) dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
hataskorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

c) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz0 tekintetében,
€) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart a

Polgarmesteri Hivatal teljes személyi allomanya részére, amelyen a jegyzével kozdsen
értekeli a hivatali tevékenységet és meghatarozza az elkdvetkezendd iddszak
feladatait.

3.2. ALPOLGARMESTER

A polgarmester  helyettesitésére, = munkdjanak  segitésére = megvalasztott
alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek igényelhetik a hivatal kdozremiikodését az dnkormanyzati tigyek
elOkészitése €és végrehajtasa soran.

3.3. JEGYZO

1./ A jegyzd vezeti €s képviseli a Polgarmesteri Hivatalt. Feladat- és hataskorében
a) gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b)

c)

d)

rendszeres kapcsolatot tart a képviseld-testiilet tagjaival €s a testiilet altal 1étrehozott
bizottsagok tagjaival.

kozremiikodik a bizottsdgok, a bizottsagok elndkei, a polgarmester ¢és az
alpolgdrmester eldterjesztéseinek eldkészitésében.

a csoportvezetok bevondsaval folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a
képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek
torvényességét.

biztositja a lakossdg tajékoztatdsat a képviseld-testiilet miikddésérdl, kozérdeki
dontéseirél, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol.

figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat miikodését.
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f) tandcskozasi joggal vesz részt a Képviseld-testillet, és a Képviselo-testiilet
bizottsdgainak, valamint az Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének iilésein.

g) a Polgarmesteri Hivatal kozremiikddésével dontésre eldkésziti a polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

h) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikkodésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott.

i) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentésé¢hez és
jutalmazasdhoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester
egyetértése sziikséges.

J) jogszabalyban megéllapitott hatosagi ligyekben hatosagi jogkort gyakorol.

k) hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

1) a csoportvezetok részére Osszehivott vezetdi értekezleteken biztositja a résztvevok
szdmara az informacidcserét, szdmon kéri a Polgarmesteri Hivatal aktudlis
feladatainak végrehajtasat.

m) ellatja az onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval kapcesolatban a hataskorébe
utalt feladatokat.

n) gondoskodik a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében
kiilonosen:

- elOkésziti az Onkormanyzat belsé ellendrzésének meghatarozasara
vonatkozo testiileti dontéseket,

- testiileti jovahagyasra el6késziti az onkormanyzat éves belsd ellendrzési
tervét,

- fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eldterjesztésre
torténo elokészitésérol,

- elokésziti a testiileti elGterjesztést a tdrgyévre vonatkozd éves 0sszefoglald
ellendrzési jelentésrol,

- megszervezi ¢s muikodteti a belsé ellendrzést, biztositja annak
fliggetlenségét.

0) a Polgarmesteri Hivatal miikddésének ¢s gazdalkoddsanak eredményessége érdekében
biztositania kell a Bels6 kontroll keretein beliill a folyamatba épitett, elozetes és
utdlagos  vezetdi ellendrzést, kiillondsen a  koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszerérdl ~ és  bels6  ellendrzésérol  szo6léo  370/2011.(XI1.31.)
kormanyrendeletben foglaltak vonatkozasaban.

p) gondoskodik a kotelezo statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol.

q) eljar a képvisel6-testiilet és a polgarmester altal atruhdzott hataskorokben.

4. BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

4.1. A csoportvezeto feladatai
A csoportvezetd

- felelds a csoport miitkddtetéséért,

- felelds a vezetése alatt allo csoport feladatkorébe tartozo, illetve esetenként
rabizott feladatok elvégzéséért, a dontések szakszerli elOkészitéséért ¢€s
hataridében torténd végrehajtasaért,

- ajegyzd altal a csoportra szignalt ligyiratot ligyintézdre szignalja,
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- a csoport feladatkorébe tartozo, de egyéb csoport feladatat is érintd
tigyekben (pld. pénziigyi teljesités igényld hatosagi ligy, palyazat stb.) az
irat masolatat intézkedésre - erre rendszeresitett nyomtatvanyon atteszi - a
masik csoportvezetd részére,

- gyakorolja a jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot, és
egy¢b atruhdzott munkaltatoi jogokat,

- gondoskodik a  feladatkorébe tartozd  testiileti  eldterjesztések
elkészitésérdl, és figyelemmel kiséri a dontések hatalyosulésat,

- koteles részt venni a csoport feladatkorét érintd napirend esetében a
képviseld-testiileti iiléseken, meghivas esetén a bizottsagi iiléseken,
akadalyoztatasa esetén a helyettesitésérél gondoskodni,

- kapcsolatot tart az irdnyitasa alatt allo6 csoport miikodését eldsegitd kiilsd
szervekkel,

- kozremiikodik a feladatkoréhez tatozd Onkormanyzati intézmények,
gazdalkodd szervezetek irdnyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében,

- koteles a vezetése alatt allo csoport feladatkorébe tartozd intézmények,
gazdalkodd szervezetek tevékenységérdl folyamatosan informacidval
rendelkezni, a  gazdalkodasi feladatokat figyelemmel  kisérni,
tapasztalatairol a tisztségviseloket tdjékoztatni,

- kozvetleniil utasithatja a csoport dolgozdit,

- beszadmol a polgarmesternek €s a jegyzonek a csoport tevékenységérol,

- gondoskodik a csoport feladat- és hataskori jegyzékéhez kapcsolddod
munkakori  leirasok  elkészitésérél ¢és naprakészen tartasarol, a
teljesitménykovetelmények meghatarozasarol, az értekelések
elkészitésérol, és a kozszolgalati tisztviselok mindsitésérol,

- feliigyeli és ellendrzi a jelenléti iv vezetését,

- szabadsagolasi ilitemterv alapjan engedélyezi a vezetése alatt alloé csoport

tagjai részére a szabadsag igénybevételét.

4.2. A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységeinek feladatai

A Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti egységei a csoportok, valamint a
csoportszerkezeten kiviili szervezeti egységként a titkarsag.

A csoportok atfogd szervezeti egységek, melyben a csoport dolgozéi az operativ
feladatokat a csoport 1étszamatdl és feladataitol fiiggden latjak el. A csoportvezetok
egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egyiittmiikddni a feladatok
ellatasaban.

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei feladataik elOkészitése,
végrehajtasa soran, illetve minden dallamigazgatasi és Onkormanyzati iigyben a
hataskor cimzettjének nevében jarnak el.

A tisztségviselOk és a szervezeti egységek, valamint a szervezeti egységek egymas
kozotti, szervezeti iranyitasi €s vezetési kapcsolati rendjét Alsonémedi Nagykozség

jegyzojének rendelkezése tartalmazza.
Hatosagi Csoport

o Ugyfélszolgalat mitkddtetése
e Ugyiratkezelés biztositdsa
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Szocialis tigyek
Hagyatéki tigyek
Gyermekvédelmi tigyek
Kereskedelmi tigyek,
Allategészségiigyek
Telepengedélyezési ligyek
Birtokvédelmi iigyek,
Népesség-nyilvantartas

Helyi ad6 és gépjarmti tigyek, adok modjara behajtandd koztartozasok

Mez46ri jarulékkal kapcsolatos tigyek

Talajterhelési dijjal kapcsolatos iligyek

Adodkkal kapcsolatos kdnyvelés, beszdmolok, addigazolasok
Valasztasi eljarassal kapcsolatos feladatok

Fold- és egyéb hirdetmények kifiiggesztése

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

Anyakonyvi ligyek

4.2.2. Pénziigyi Csoport

(o]

OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOOOOOOOODO

Koncepcid, koltségvetés, koltségvetési rendeletmodositasok,
készitése

Koltségvetési jelentések és mérlegjelentések készitése
Konyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése
Munkaiigyek, illetmények, személyi kifizetések szdmfejtése
Munka és véddruha juttatds, nyilvantartas, kezelés
Ko6zszolgalati nyilvantartas vezetése,
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Banki kapcsolatok

Hazipénztar kezelése.

Kimend szamlak készitése.

Allami timogatasok igénylése, lemondasa, elszamolasa
Civil és egyéb szervezeteknek nyujtott tamogatasok kezelése
Selejtezés, leltarozas

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Szamviteli politika és szamviteli szabalyzatok elkészitése
Adatszolgéltatasok

Adodbevallasok

beszamolok

A Pénziigyi Csoport a fenti feladatokat az Onkorményzat, a nemzetiségi
onkormanyzat és az 6nalléan miikodo koltségvetési szervek vonatkozasaban is

ellatja

4.2.3. Miiszaki Csoport

Vagyonkataszter vezetése, nyilvantartasa
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Kezeldi, tulajdonosi hozzéjaruldsok kiadasa,

Rendezési terv kezelése, hatalyosulasa,

Epitési tigyek, telekiigyek, atiigyek

Novénytelepitési, novényvédelmi tigyek

Féak védelmével kapcsolatos tigyek

Zajvédelmi ligyek

Koztertilet-hasznalati engedélyek

Rendezvénytartasi engedélyek

Kozremiikodik a mezei 6rszolgélat miikddtetésében
Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos beruhdzasok koordinalasa,
Onkorményzati épiiletek feliigyelete, karbantartasanak biztositasa
A telepiilés kozteriileti rendjének, tisztasaganak biztositasa
Telepiilésiizemeltetési feladatok ellatasa

Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos feladatok ellatasa
Polgéari védelmi feladatok ellatasa

Fizikai létszam

e Postazasi, kézbesitési feladatok ellatasa a telepiilésen
e A hivatal helyiségeinek takaritasa

4.2.4. Csoportszerkezeten kiviil, a jegyzo kozvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egység
Titkarsag
e Polgarmester és jegyz0 titkarsagi feladatinak ellatasa, telefonkdzpont kezelése
o KépviselO-testiilet, bizottsagai muikodésének biztositasa, meghivok, eloterjesztések,
jegyzOkonyvek készitése, kozzététele, Pest Megyei Kormdnyhivatalnak vald
megkiildése
Testiileti, bizottsagi dontések nyilvantartasa, kezelése, kozzététele
Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének tamogatasa
Kornyezetvédelmi feladatok ellatasa
Pélyazatokkal kapcsolatos feladatok
Kapcsolattartas civil szervezetekkel
Telepiilési honlap szerkesztése, aktualizalasa
Kozzétételi kotelezettség teljesitése
Fénymasolo feliigyelet, masolopapir beszerzése
Képviseldi vagyonnyilatkozatok kezelése

4.2.5.Munkakérok

1. Az egyes lgyintézok, dolgozok konkrét és részletes feladatait, a munkakorok
ellatasara vonatkoz6 eldirdsokat az eldzé pontokban foglaltak alapjan a munkakori
leirdsok tartalmazzdk, melyek elkészitéséért és aktualizaldsaért az adott csoport
dolgozdi tekintetében a csoportvezetdk, a csoportvezetok és a titkarsdgi dolgozok
tekintetében a jegyzo a felelosek. A munkakori leirds tudomasulvételét a munkakort
betdltd dolgozo aldirasaval igazolja.

2. A munkakori leirdsok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol a jegyz0 gondoskodik.
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Belsé Ellenérzés: A hivatal nem rendelkezik belsd ellenérzési egységgel, ezt a

feladatot megbizési szerzddés utjan a Vincent Auditor Kft. (2373, Dabas, Tavasz utca 3.)
latja el.

5. POLGARMESTERI HIVATALI ALKALMAZOTTAK FELADATAI

1.

(98]

11

12.

5.1. Ugyintéz6

A hivatali ligyintézés mindennapi munkafolyamataban, a feladat-és hataskorok
ellatdsa, a dontés elOkészitési -, eljarasi és végrehajtasi rendben a térvényesség, az
eredményesség, a hatékonysag, a nyitottsdg, valamint a mindség kovetelményének
érvényesiilnie kell. A koztisztviseloknek a Polgarmesteri Hivatal ligyfeleinek a
szolgalatdban kell végeznilik a kozhatalmi, kozszolgaltatasi tevékenységet, a
szolgéltatd jellegli kozigazgatds kovetelményeinek megfeleléen, a nyitottsag
érvényesiilése mellett.

A jogszabadlyban meghatarozott hataskorrel rendelkezé tigyintézé gyakorolja a
hat6sagi jogkorét, s ellatja azon feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara
eléirnak.

. Az lgyintéz6 feladata a Képvisel6- testiilet, a polgarmester és a jegyz6 feladat- és

hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre valo eldkészitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése.

Gondoskodik  a képviselO-testiilet 4altal évente meghatarozott, a teljesitmény-
kovetelményeket megallapitd hatdrozatdban foglaltakrol, melyrél a munkavallalo
irasban értesitést kap.

Képviselok munkajanak segitése, a sziikséges felvilagositas megadasa.

Szakteriiletet érintoen a Képviselo-testiileti és Bizottsagi eloterjesztések elokészitese,
részvétel az Onkormdnyzati rendelet-alkotdsban

A kapott utasitdsok ¢és hataridok figyelembevételével munkateriiletén felelds a
Polgarmesteri Hivatal 4lland6 és idészakos feladatainak megvalositasaért.

Az ligyintéz0 felelds a munkakoréhez tartozé feladatok célszerti, hatékony, hataridén
beliili szakszert, és torvényes ellatasaért.

A kiadmanyozasi szabalyok szerint jogosult az ligyiratok kiadményozasara.

. Koteles a munkakoréhez kapcsolodd anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat, valamint a

Polgarmesteri Hivatal belsd utasitdsait, szabalyzatait megismerni, azokat munkaja
soran alkalmazni.

. Jogosult és koteles a munkakoréhez tartozd kérdésekben mas szervezeti egység

igyintézdjével valo kapcsolattartasra.
A kapott feladatot, megbizast mas ligyintézére nem ruhdzhatja at. Arra csak a megbizo
jogosult.

5.2. Fizikai alkalmazott

Elsdsorban kézbesitési, takaritoi feladatok ellatdsa. Tevékenységével segiti az érdemi
igyintéz6i és tigyviteli feladatok ellatasat, a hivatal miikodését. Ellatja mindazokat a nem
érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gyakorloja megbizza.

V. FEJEZET

12 Modositotta az 5/2016. (IV. 28.) 6nkorméanyzati rendelet, hatalyos 2016.05.01-t51
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A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADAT- ES HATASKOR
ELLATASI SZABALYAI

1. A Polgarmesteri Hivatal az dnkormanyzati ¢és allamigazgatasi ligyek el6készitésével,
¢s a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
a) akozponti jogszabalyok,
b) az dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok,
c) akiadmanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkoz6 rendelkezések,
d) jelen SZMSZ é¢s fiiggelékei,
e) a polgarmester altal a hivatali munka irdnyitdsa korében kiadott polgarmesteri
utasitas,
f) ajegyzd altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott jegyzoi
rendelkezés,
g) ajegyz0 és a polgarmester egyiittes rendelkezései alapjan latja el.
A Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezetdje allamigazgatasi feladatot torvény,
kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben lat el.
3. A Polgarmesteri Hivatal csoportvezetdire és ligyintézoire atruhdzott hataskor tovabb
nem ruhazhato.

N

2. A KEPVISELET ES A HELYETTESITES RENDJE

1. A Polgarmesteri Hivatal altalanos képviseletét a jegyzo6, akadalyoztatdsa esetén a
jegyzd altal megbizott személy latja el. A Polgadrmesteri Hivatalt érinté perben
meghatalmazottként eljarhat a Polgarmesteri Hivatal {igyintézdje vagy jogi képviseldje
is.

2. A belso szervezeti egység vezetdje (csoportvezetd) képviseleti joggal rendelkezik az
altala iranyitott szervezet szakmai munkdjaval 6sszefliggé munkakapcsolatokban.

3. A képviseleti jogot a feladat elldtdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi
felelosség korében
- a torvény, kormanyrendelet, onkormanyzati rendelet 4ltal telepitett sajat
hataskdrben eljaro,
- az atruhdzott hatdskorben eljard és a
- a kiadményozasi jogkor gyakorldja latja el a tevékenység gyakorldsaval
kapcsolatos feladatokban.

N

. A jegyzOt akadalyoztatasa esetén a Miiszaki Csoport vezetdje helyettesiti. A hivatal
koztisztvisel6i, munkavallaléi  tekintetében a helyettesités rendjét a konkrét a
munkakori leirdsok tartalmazzak

3. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE

1. A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnoldgidk kidolgozasa - az
érintettek kozremiikodésével - a jegyzo feladatkore.
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A munkafolyamatok szabalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyz0 irja
eld. A jegyzd évente kétszer értékeli a hivatal munkajat, tovabba tajékoztatast ad a
dolgozoknak a kovetkezo idészak feladatairol. A polgarmester és a jegyz6 a hivatal
dolgozoi részére negyedévente, illetve sziikség szerint munkaértekezletet tart. A
jegyz6 az eldadokkal az adott ~munkateriiletiikre vonatkozéan tovabbi
munkamegbeszéléseket tarthat, egyes tligyeket magdhoz vonhat és a dontés jogat
fenntarthatja.

Az Onkormanyzati hatésagi 1iigyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a
kozigazgatasi hatdsagi eljards szabdlyairol sz6ld6 mindenkor hatilyos torvény
el6irasaihoz képest révidebb ligyintézési hataridét onkormanyzati rendelet allapithat
meg.

A csoportvezetdk gondoskodnak munkateriiletiiket érintéen az ligyfelek részére
tajékoztatok Osszeallitasardl, nyomtatvanymintdk szerkesztésérél, annak honlapon
val6 folyamatos aktualizalasarol.

4. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS

1.

SZERVEZESEBEN

A hivatal feladatai kozé tartozik az onkormanyzat tevékenységérdl, dontéseirdl, a
kozérdekli adatokrdl, a hivatali munkérol, a lakossagi érdekldédésre szamot tartod
onkormanyzati eseményekrol, torténésekrél a folyamatos lakossagi tajékoztatas
szervezése. A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

- az Onkormanyzat hivatalos honlapja,

- hivatali hirdetén, valamint a kozteriileteken elhelyezett hirdetétablakon,
- a Hirmonddban, mint helyi Gjsagban,

- alakossagi forumok alkalméval.

A hivatallal foglalkoz6 cikkekre, véleményekre, nyilatkozatokra torténd reagalas
tényérdl, maodjardl és formajarol a jegyzo €s a polgadrmester kzosen dont.

5. UGYVITEL, UGYKEZELES, IRATTAROZAS IRATTARVEDELEM

1.

“

A Polgdarmesteri Hivatal cimére érkezo kiildeményeket az ezzel megbizott atveszi a
postan, felbontja, érkezteti.

A postat a jegyzo szigndlja a csoportok és a titkarsag szamara, majd a csoportvezeto
a konkreét iigyintézonek.

A csoportvezeto tavolléte esetén a szignaldst a jegyzo végzi.

Az tigyiratkezeléssel megbizott dolgozo iktatas és az eldadoi fiizetbe valo bevezetés
utan ténylegesen eljuttatja az illetékes tigyintézo részere az vigyiratot.

A siirgos intézkedest igenylo iigyeknél a jegyzo az iratra feljegyzi a siirgos szot,
hatarido megjelolése mellett,

Indulo iigyeknél kételezéen, folyamatban lévo iigyeknél sziikség esetén feltiinteti az
iraton a leglényegesebb utasitasokat,

Amennyiben az tigyfél személyesen nyujtia be a beadvanyat, illetve a kiilszolgalatot
teljesito vigyintézo személyesen hozza be az érintett iratot, érkeztetés végett a napi
postahoz kell csatolni,
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8. Valamennyi kiilso szervtol érkezo, tovabba sajat kezdeményezésére indulo tigyek
alapiratat be kell iktatni, a hozza érkezo egyéb iratot szerelni kell,

9. A faxon, e-mailen érkezett iratokat érkeztetés végett a napi postahoz kell csatolni,

10. A nyilvantartasba vétel érkezési sorrendben torténik. Az iratot az iktatd bélyegzdvel
és érkezési datummal kell ellatni.

11. f0szdmra ¢és alszamra torténd iktatds akkreditalt iktatdsi rendszer alapjan
szamitogéppel torténik. Az iktatas az el6adoi iv felfektetésével fejezddik be.

12. Az iratokat 2 évig kézi irattarba, majd a kozponti irattarba kell megorizni.

13. Az iratok irattarozasat és selejtezését a vonatkozo szabalyok szerint kell elvégezni.

14. A Hivatali ligyiratkezelés rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

6. A KIADMANYOZAS RENDJE

Az irasbeli intézkedés, kivonat /kiadmany/ aldirdsa a kiadmanyozas. A kiadmanyozo
az intézkedést aldirasaval latja el. Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott
dontések, illetve a megtett intézkedések ¢és egyéb iratok /levelek, jelentések,
beszamolok, Osszeallitdsok, tervek, szakanyagok stb.) egyszemélyi aldirasat jelenti.

Az alairasi jog nem terjed ki a kiillon szabéalyozott kotelezettségvallalasra és
utalvanyozasra. FErre vonatkozd szabalyokat a Gazdasagi Ugyrend és a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmaz.

Kiadméanyozasra a hatadskor cimzettje jogosult. A jogszabalyban meghatarozott
hataskorében

a polgarmester;

a jegyz0;

az anyakonyvezetd kiadmanyoz.

A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhdzhatja, az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog
tovabb nem delegalhatd. Az atruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét
¢s feleldsségét.

A jegyzO a hataskorébe tartozd iligyek kiadmdnyozasi rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza. Az atruhazott kiadmanyozas esetén az iratra a ,, xy jegyzO nevében és
megbizasabol: (ald) xy csoportvezetd” szovegrészt kell feltiintetni és az érintettnek
alairni.

A csoportvezetdre atruhdzott kiadmanyozast a csoportvezetd tavolléte esetén a
hataskor eredeti cimzettje, a jegyz6 gyakorolja.

7. A HITELESITES RENDJE

Valamely dontésrdl utdlag késziilt kivonat hitelesitése a kovetkezoképpen torténik:

1.1.Az iratot a bal oldalon ,,A kiadmany hiteles! > szovegrésszel, datummal, a

kiadmany kiadojanak nevével és annak aldirassal kell ellatni. Az iraton el kell

elhelyezni a hivatalos bélyegzd lenyomatot is.

1.2.Az eredeti dontésrol készitett masolatokat az alabbi szovegezési szovegrésszel kell
ellatni: ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” szdvegrésszel,
datummal, a kiadmanyozd nevével €s annak alairassal kell ellatni. Az iraton el kell
elhelyezni a hivatalos bélyegzd lenyomatot is.
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8. KOTELEZETTSEGVALLALASI ES UTALVANYOZASI JOGOK

—_—

GYAKORLASA

Az Onkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal
nevében a jegyz0 vagy az 4ltala felhatalmazott személy vallalhat. A
kotelezettségvallalasra €s az utalvanyozas rendjére vonatkozo szabalyokat a Gazdasagi
Ugyrend (2. sz. melléklet) és a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.
Helyhatosagi valasztas, az Eurdpai Parlamenti valasztas, az orszaggyllési képviseld
vélasztas, valamint az orszagos €s helyi népszavazas esetén a Polgarmesteri Hivatal
nevében kotelezettség vallalasra a jegyzd vagy az 4ltala felhatalmazott személy
jogosult, a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére pedig a jegyz0 altal kijelolt személy
jogosult.

Bankok, pénzintézetek felé cégszerii alairast csak a pénzintézetnél bejelentett aldirasi
joggal rendelkezd személyek tehetnek.

Iratot aldirni a szoveg végén jobb oldalon, nyomtatvany esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyidejileg az iratot keltezéssel latja el, amennyiben az nincs eldére
nyomtatva.

Amennyiben az iratot az alairasra jogosult helyett az ugyancsak aldirasra jogosult
helyettes irja ald, az alairasra jogosult nevét és beosztasat feltiintetd adatok mellett a
helyettesként alaird ,,h" betiit koteles alkalmazni.

9. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA,
BESZAMOLTATAS

A belsé ellendrzés megszervezéséért, ¢s mikodéséért a jegyzo felelds.

A szervezeti egységek vezetdi tevékenységi koriikben utasitasi €s ellendrzési jogot
gyakorolnak a szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozd munkatarsak felett,
beszamoltatjak ket munkajukrol.

Az atruhazott hataskorben ellatott hatdskor gyakorlasdhoz a hataskor jogszabalyi
cimzettje utasitast adhat, a hataskort visszavonhatja.

Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtasa a dolgozd egészségét,
vagy testi épségét kozvetleniil vagy stlyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
jogszabalyba litkozik.

A koztisztviseld koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely
teljesitésével blincselekményt kovetne el.

Az utasitas szobeli vagy irasbeli lehet. frott utasitasi format elsésorban az atruhazott
hataskor gyakorlasahoz kell alkalmazni.

Ellendrzést a polgarmester, a jegyzd, az altaluk megbizott munkatars, munkatarsak, és
a feliigyeleti szerv végezhet. A KépviselO-testiilet bizottsaga a feladatkorében
ellendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a Képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére,
illetéleg végrehajtasara iranyuld munkéjat, sziikség esetén a polgadrmester intézkedését
kezdeményezheti.

Az egyes belsO szervezeti egységek ligyintézoi kotelesek beszdmolni munkajukrol a
szervezeti egység vezetdjének. A csoportvezetdk folyamatosan vagy felkérésre adnak
tajékoztatast a jegyzonek, illetve a polgarmesternek a hivatali tevékenységrol.

10. A SZOLGALATI UT

59



60

—_

A jegyz0 ¢és a hivatali dolgozok kozott ala- és folérendeltségi viszony van. A
Polgarmesteri Hivatal dolgozdi hatosagi és egyéb ligyekben a jegyzo6tdl utasitasokat
kaphatnak, melyet a dolgozok kotelesek végrehajtani.

2. Indokolt esetben a jegyzd - a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokon tul -
szoban, vagy irasban a munkavallalo részére egyéb feladatok ellatasat is kiadhatja.

11. A SZOLGALATI- ES HIVATALI TITOKROL

1. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott munkavallalok, ha jogszabaly masképp
nem rendelkezik, nem adhatnak t4jékoztatast olyan adatrdl, tényrdl, koriilményrdl,
mely hivatali tevékenységiik sordn jutott tudomasukra és kiszolgaltatasuk az allam, az
onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Hivatalban dolgozé mas személy, vagy
barmely  allampolgar  szdméara  hatranyos, vagy  jogellenesen  elény0s
kovetkezményekkel jarna.

2. Eljarasi szabalyok:

a) a hivatali titkot tartalmazo iratba - az iigyintézd jelenlétében - az iligyben
érdekeltek, illetve meghatalmazott képviseldik tekinthetnek be.

b) a kozszolgalati ligyekre vonatkozd részletes szabalyokat a Kozszolgalati
Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

13.VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG
1. Vagyonnyilatkozatot koteles tenni az a koztisztviseld aki - Onalldéan vagy testiilet
tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult. A Vagyonnyilatkozat
tételre kotelezett munkakoroket és esedékesség idejét a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

14. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE

1. A Polgarmesteri Hivatalban a munkaidd heti 40 ora.

2. A Polgarmesteri Hivatalban dolgozék munkaidd beosztésa:

A munkaid6 kezdete minden munkanapon: 07.30 ora.

A munkaid6 befejezése: hétfon: 17.30, kedden, szerdan, csiitértokon: 16:00 6ra, pénteken
12:00 Ora.

Munkanapokon az ebédid6 hétfon 12.30 — 12.50-ig, a hét tobbi napjan péntek kivételével
12:00 oratol 12:30-ig tart. Pénteken munkakezdéstdl annak befejezéséig a munkaidd
folyamatos, ebédid6 nélkiil.

3. A hivatalos tligyfélfogadasi idon kiviil is el kell végezni az anyakdnyv-vezetési
feladatokat és munkaid6 n tal is el kell 1atni a hdzassagkotés, névadas, temetés soran,
egy¢b tarsadalmi és csaladi eseményeken a jogszabaly altal el6irt hivatalos teenddket.

4. A dolgoz6 munkahelyrdl torténd eltavozasa esetén koteles tdjékoztatni a csoportvezetot
(csoportvezetok a jegyzot) a tavollét okarol, helyérol, a varhatd visszaérkezés
idépontjarol.

5. Betegség miatti tdvollétet személyesen, vagy hozzatartozo Gtjan, a tdppénzes allomany
megkezdésének napjan, vagy az azt kdvetd munkanapon kell a csoportvezetonél
bejelenteni. A betegség miatti tavollét idotartamat a tdppénzes allomanyt kovetd
munkanapon a sziikséges okmanyok leadasaval kell igazolni.
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6. A Polgarmesteri Hivatalban a jelenléti iv hasznalata kdtelezd, melyen a munkakezdés, -
befejezés idopontjat, a kikiildetés tényét - a kikiildetés helyének feltiintetésével, - a
szabadsag ¢és tappénz idétartamat eseményszeriien vezetni kell. A munkakezdés és
befejezés idopontjat a munkavallalé sajat keziileg koteles bejegyezni.

15. AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

1. Az iigyfélfogadas rendje az aldbbiak szerint alakul:
- Tisztségviseldk:
Polgarmester: minden honap elsé hétfojén: 09.00 - 12.00
Jegyzd: minden paros naptari hét szerddjan: 08.00 - 12.00
- A Polgarmesteri Hivatal dltalanos ligyfélfogadési rendje:

Hétfo: 8:00-12:00 oraig és 13.00-17.30 oraig
Kedd: nincs

Szerda: 8:00-12:00 oraig és 13.00-16.00 oraig
Csiitortok: nincs

Péntek: 8:00-12:00 oraig

2. A Polgarmesteri Hivatal dolgozoi az orszaggyiilési képviseldt, az onkormanyzati
képviseldket, - megbizatasukbol fakado feladataik végzésével kapcesolatban -
igyfélfogadasi idon kiviil, munkaidében fogadni kotelesek.

3. Egyes hivatali dllamigazgatasi szolgéltatasokat (hdzassagkotés, egyéb csaladi
iinnepségek rendezése) szombaton €s tinnepnapokon is - a helyi szokasoknak megfeleld
igények szerint - el kell latni.

4. Az iigyfélfogadas rendjét a Polgarmesteri Hivatal bejaratanal ki kell fiiggeszteni,
tovabba a www.alsonemedi.hu honlapon kdzz¢ kell tenni.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeire ¢s valamennyi dolgozojara.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi:
1. sz. melléklet: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja
3. sz. melléklet: A Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok jegyzéke
3. sz. melléklet A Képzettségi potlékra jogosité munkakorok jegyzéke

3. A Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-e ¢és mellékletei karbantartasarol, modositdsarol,
tartalmanak megismertetésérol - belsd szervezeti egységek bevonasaval - a jegyzo
gondoskodik.
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4. Jelen szabalyzat 2013. jalius 1. napjan lép hatdlyba, egyidejlileg a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl és annak modositasardl szolo korabbi

rendelkezések hatalyukat vesztik.

Alsonémedi, 2013. junius 28.

Vincze Jozsef sk
polgarmester

Egységes szerkezetbe foglalva 2016.05.03-4n

Dr. Percze Tiinde sk
jegyzo
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AL,SON;;’:MED; POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

1. melléklete

Polgarmester

Jegyzd
(1fd)

Fenzigyi csoportvezetd
(1f0)

(115)

Hatdsagi csoportvezetd

Penzigyi csoport Addcsoport

416

30

\ |
Wiiszaki csoportvezetl Titkarsag
(1fd) (2 fdi)
lgazgatasi csoport Milszaki csoport
26 210
| |
Kozterilet- Kezhesitd Takarito
fellgyeld 05fd 05fd
16

Alsonémedi Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitése

195
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ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
2. melléklete
A Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok jegyzéke

A Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. CLII. tv bekezdésében foglaltaknak
megfelelden Alsonémedi Polgdrmesteri Hivataldban azon munkakordk jegyzéke, amelyben

vagyonnyilatkozat tétele kotelezo:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséenek évente koteles eleget tenni

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek kétévente koteles eleget tenni

Jegyzo

Pénziigyi csoportvezetd

Hatoséagi csoportvezetd

Miiszaki csoportvezetd

Pénziigyi ligyintézo

Adotigyi ligyintézo

Palyazati igyintézd

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek dtévente koteles eleget tenni
Anyakonyvvezeto
Igazgatasi ligyintéz4
Szocialis, gyamiigyi ligyintézo
Kozteriilet-feliigyeld
Epitéshatosagi tigyintézd

ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
3. melléklete

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK

ES KEPZETTSEGEK:
Munkakor Képzettség
pénziigyi ligyintézo - Mérlegképes konyveloi végzettség
adoiigyi ligyintézo - Mérlegképes konyveloi végzettség
fels6foku végzettséget - Fels6foku iskolai rendszerii képzésben szerzett szakiranyu
igénylé munkakorok szakképesités
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Az SZMSZ. 1. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata sltal alapitott gazdalkodé
szervezet jegyzéke

1. ABEVA Als6némedi Beruhizo és Vagyonhasznosito Kft.
Székhelye: 2351 Alsénémedi, F6 Ut 54. sz.
Cégjegyzékszam: 13-09-120329
Adodszama: 1425612-2-13
ONK Tulajdoni ardnya: 100 %

2. DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.
Székhely: 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171
Adoészama: 10800870-2-13
ONK Tulajdoni aranya: 12,336 %
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Az SZMSZ. 2. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata ltal 1étrehozott
kozalapitvanyok, alapitvanyok jegyzéke

1. Alsonémedi Kozségért Kozalapitvany — 1992.
Székhelye: 2351 Alsonémedi, F6 Gt 58.
Adodszama: 19184764-1-13
Kuratérium tagjai:

Elndk: Dr. Nagy Vilmos

Tag: Suplicz Zsolt Tibor

Tag: Hégerné Molnar Maria Ilona

Tag: Horvath Maria

Tag: Juhdsz Laszloné

Tag: Kiss Menyhértné

Tag: Toth Gébor

Feliigyeld Bizottsag tagjai:
Elndk: Jozanné Vincze Katalin
Tag: Marosi Boldizsar
Tag: Szlovicsdkné Mészaros Maria

2. Alsénémedi Széchenyi Istvan Altalanos Iskolaért Kozalapitvany-1992.
Székhelye: 2351 Alsonémedi, F6 ut 58.
Adoészama: 19184771-1-13
Kuratorium tagjai:
Elnok: Hangyas Erika'
Tag: Acsai Karolyné
Tag: Horvath Emnd
Tag: Kiss Menyhértné
Tag: Szelle Istvanné'

Feliigyeld Bizottsag tagjai:
Elndk: Vésarhelyiné Nagy Eva
Tag: Antalné Molnar Zsuzsanna'®
Tag: Csaszar Sarolta Beata'

3. Alsénémedi Napkéziotthonos Ovodaért Kozalapitvany — 1998.
Székhelye: 2351 Alsonémedi, F6 Gt 58.
Adoészama: 18679717-1-13
Kuratorium tagjai:
Elnok: Mikusné Végh Magdolna
Tag: Jozanné Horvath Zsuzsanna
Tag: Kovacsik Gyulané
Tag: Zelovicsné Balazs Katalin
Tag: Szlovicsakné Polyak Agnes

13 Modositotta: 104/2015. (V.27.) sz. Onkormanyzati hatarozat

66



67

Feliigyelo Bizottsag tagjai:

Elnok: Szabo Eva
Tag: Borbélyné Kovacs Andrea
Tag: Kozma Miklos

4. Dabas és Kornyéke Udiil6tabor Alapitvany - 1994,
Székhelye: 8253 Révfiilop, Kacsajtos ut 46. sz.)

Adodszama: 18664658-2-13

(Alsonémedi Onkormanyzatéan kiviil tovabbi 14 alapité dnkorméanyzat)
Alsonémedi altal delegalt kuratoriumi tag: Horvathné Szabo Csilla
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Az SZMSZ. 3. fiiggeléke
Nemzetkozi kapcsolataink

1./ Testvértelepiilés Megallapodas megkotésének idopontja:

Nagyajta — Romania 20009. aprilis 5.

2./ Kulturalis és oktatasi megallapodas

2.2.Colletorto, Olaszorszag 2103. szeptember 22.
Testvérvarosi Bizottsag / Comitato Gemellaggi
Via Pozzo Berardinelli 1.
86044 Colletorto
Olaszorszag
elnok: Marco Verna

2.3.Demir Kapija, Macedo6nia 2013. szeptember 22.
Demir Kapija Onkormanyzata / Opstina Demir Kapija
st. ,,11.0ktomvri” b.b.
1442 Demir kapija
Macedon Koztarsasag
Polgarmester: Trajce Dimitrijev

3./ Egviittmiikodés palyazati programokban:

3.1.Pelplin, Lengyelorszag
Pelplin Oroksége Egyesiilet / Stowarzyszenie Milosnikow Pelplina)
Mestwina 4.
80-130 Pelplin
Lengyelorszag
elnok: Piotr Laga

3.2 Kiralyfiakarcsa, Szlovakia
Karcsak Polgari Tarsulasa / Obcianske Zdruzenie Kracany
Kralovicove Kracany 49.
93003 Kralovicove Kracany
Szlovékia
kapcsolattarto: Dr. Fehér Ferenc

3.3.  Lugnano in Teverina Onkormanyzata / Comune di Lugnano in Teverina
Via Umberto, 1
05020 Lugnano in Teverina (TR)
Olaszorszag
Kapcsolattartd: Giulia De Santis, external Consultant/project manager
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Az SZMSZ 4. fiiggeléke"

A BIZOTTSAGOK LETSZAMA, TAGJAI

1.) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztaté Bizottsag (PJUTB)

LETSZAM: 7 FO

Elnok: Dr. Gyorgy Balazs

Tagok: Jozan Menyhért, Szabd Kalmén, Szantd Erzsébet

KiilsOs tagok: Dr. Tiiske Zoltan, Sandor Miklos, Suplicz Zsolt Tibor

2.) Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag (KESZB)

LETSZAM: 7 FO

Elnok: Szanto Erzsébet

Tagok: Dr. Gyorgy Balazs, Torok Lajosné, Zsin Géza
Kiils6s tagok: Palanszky Tamas, Szabd Eva, Kiss Istvanné

3.) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezogazdasagi  Bizottsag
TKMB

LETSZAM: 7 FO

Elnok: Zsin Géza

Tagok: Kiss Miklos, Szabo Kalman, Torok Lajosné

Kiils6s tagok: Balint Sandor, ifj. Marosi Boldizsar, Tiiske Tamas

'* Modositotta a 3/2016. (I1.03.) sz. 5nkorményzati hatarozat
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Az SZMSZ. 5. fiiggeléke

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata hivatalos hirdetotablainak
jegyzéke

1./ Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja

»Zart” helyen, hivatali épiiletben
Cim: 2351 Alsonémedi, Fo6 at 58.

2./ Alsénémedi Onkormanyzat kézteriileti hirdet6tablai:

Szabadsag tér - buszmegall6 mellett

F6 at POSTA el6tt

Széchenyi u. - Hunyadi u. sarkén (bolt)

Liliom u. - Rakéczi u. sarkén

Haraszti u. - Arany J. u. sarkan (buszmegallo)
Haraszti u. - Nefelejcs u. sarkan (HEV presszo)
Arpad u. -Dedk u. sarkan (buszmegalld)

OPAL haz — Alsénémedi, Dozsa Gy. tér 2.
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Az SZMSZ. 6. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat Hivatalos Lapja

Elnevezés: ALSONEMEDI HIRMONDO

Szerkeszti: Foszerkesztdség

Felelds szerkesztd: Vincze Jozsef polgarmester

A szerkesztobizottsag elnoke: Dr. Gyorgy Balazs

A szerkesztdbizottsag tagjai: Jobbagy Ilona, Szabo Eva, Torok Lajosné,
A szerkeszt6ség munkajat segiti: Balint Istvan és Gyorvari Istvan Laszloné
Szerkesztdség: 2351 Alsonémedi, F6 Ut 58.

Email: alsonemedi@alsonemedi.hu

Telefon: 29/337-101/11-es mellék

Fax: 29/337-250

Engedélyszam: ISSN: 2063-0972

Példanyszam: 2000 db

Lap alapito: Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzata

Felelds Kiado: Pressman Nyomdaipari Bt. 2371, Dabas, Rozmaring u. 22.
Telefon: 29/365-564

Felelds vezetd: Balint Ferencné
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